DESCARGA, INSTALA'Y USA SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS XP O VISTA

PASOS PARA LA DESCARGA E INSTALACION DE SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS 2000, XP o VISTA.

Lo primero serd visitar la pagina oficial de Skype: http://www.skype.com/es
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En el momento en el que se redacta el presente tutorial, la version méas reciente de
Skype para Windows, y en la cual se basan estos apuntes, es Skype 4.1.

En la portada de la pagina web de Skype encontramos un botén de acceso directo
a la Descarga; s6lo tenemos que pulsar sobre él para comenzar:

E-

Descargar ahora | %/

Una vez pulsado, probablemente veras una pégina que te indica que la descarga
esta a punto de comenzar, similar a ésta:
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En breves segundos, comenzara la descarga a tu equipo y veras en pantalla el
cuadro de didlogo que te pedira si deseas guardar en tu equipo el instalador de
Skype o ejecutarlo directamente.

¢Desea ejecutar o guardar este archivo?

- MNombre: SkypeSetup.exe
i Tipo: Aplicacién, 1,92 MB

De: download.skype.com

Ejecutar Guardar Cancelar
H
i Los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero este
¢ tipo de archivo puede dafiar potencialmente su equipo. Si no confia
en el origen, no ejecute ni guarde este software. jCudl es el iesgo?
d |
- - ! "
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Para nuestros propdsitos, nosotros pulsaremos en el boton Ejecutar

[ Ejecutar

. Seguramente, si tu navegador es Internet Explorer, puede que
te aparezca una advertencia de seguridad como la que mostramos aqui abajo,
preguntandote si realmente deseas ejecutar el software.

Internet Explorer - Advertencia de seguridad

éDesea ejecutar este software?
ﬁ Mombre: SkypeSetup.exe
Fabricante: Skype Technologies SA
- |
f E] Mas opciones [ Ejecutar ] [ Mo ejecutar ]
Los archivos procedentes de Internet pueden ser (tiles, pero este tipo de
g archivo puede dariar potencialmente su equipo. Solo ejecute software de los
fabricantes en los que confia, éCudl es el riesgo?
S —— T —— !
Ejecutar
Sdlo tienes que pulsar de nuevo Ejecutar para que comience la
instalacion.

Aparecera a continuacion la primera pantalla del proceso de instalacién; se trata de
una pantalla de bienvenida en la que ademas puedes empezar por seleccionar tu
idioma de instalacién. En nuestro ejemplo, nosotros hemos escogido el idioma
espafiol.
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{ Seleccione su idioma: v ‘
| Al instalar esta aplicacion, aceptas haber leido v estar de acuerdo con el

Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skvpe v la
Declaracién de Privacidad de Skype

| Acepto. Instalar J [ Cancelar ]

P« WL T

=

A continuacién puedes leer el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype y su
Declaracion de Privacidad, y si estas de acuerdo con todo, entonces puedes

i , Opciones _ ] ,
explorar el boton Opciones por si crees conveniente cambiar

alguna de las opciones que por defecto estan en la instalacion del software. Al
pulsar este boton, veremos una pantalla que no indica la ubicacion en nuestro
equipo en la que por defecto se instala Skype: C:\Archivos de programa\Skype.
Si no deseasemos que ésta fuera la ruta de instalacién, en el mismo campo de
texto podremos teclear nuestra propia ruta.

En esta misma pantalla esta indicado el espacio que Skype ocupara en nuestro
disco duro, que en el caso de la version 4.1, se trata de 56,8 MB.

Por ultimo podemos desactivar las casillas de opciéon que vemos a continuacion o
dejarlas activadas, tal y como vienen por defecto, dependiendo de nuestras
preferencias; asi, podemos decidir si queremos 0 no un acceso directo a Skype en
el escritorio, si queremos que el software se inicie o no tras la instalacion, si
gueremos que Skype se inicie automaticamente cada vez que encendamos
nuestro ordenador, si desamos 0 no instalar un gestor de plugins, y por altimo, si
deseamos que Skype instale su complemento para Internet Explorer.
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% Skype™ - Instalar E]If@

= Opciones

Seleccione donde desea instalar Skype:

{C:'b,.qrchivos de programalSkype), ‘ [ Examinat. .. ]

Se requiere un minimeo de 56,8 MB de espacio en el disco.

Lo o L L

Crear un icono en el escritorio

ICF =S

Iniciar Skype después de instalar

Iniciar Skype al iniciar el equipo
Instalar Skype Gestor Plugins

Instale complemento de Skype para Internet Explorer '

1 Alinstalar esta aplicacion, aceptas haber leido y estar de acuerdo con el
Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype v la

Declaracidn de Privacidad de Skype

[ Acepto, Instalar ] [ Cancelar ]

— . . i

Ly

- o

En este ejemplo, vamos a dejar todas las opciones tal y como vienen por defecto,
de forma que ya s6lo nos queda pulsar en el boton Acepto. Instalar

Acepto. Instalar

La segunda pantalla que veremos en el proceso de instalacion nos ofrece la
posibilidad de agregar diferentes cosas, desde la barra de Google a nuestro
explorador junto con la instalaciéon de Skype, hasta Google Chrome, el explorador
de Google. Por defecto, viene seleccionada la casilla de agregar estas
funcionalidades, pero nosotros vamos a desactivarla en nuestro proceso de
instalacion. Para ello, simplemente desactivamos la
casilla

[ ]Aanade Google Chrome, una manera mas rapida de navegar por Intq
Al instalar esta aplicacion, aceptas

o Anade la Barra Google gratis junto con Skype. . como se puede ver

en la imagen de abajo.
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# Skype™ - Instalar

¢ 7.,  Gratis. La Barra Google para Internet Explorer

=y

o« =

Google | [v] 8-4db- | B- - | ¥-H

La Barra Google hace que navegar por Internet sea mas practico:
-.' Sugerencias instantaneas cuando escribes en el cuadro de bisqueda.
5] Blogueo de ventanas emergentes.
m Los Formularios en Internet se completan de manera instantanea con la op

[ ] aiiade la Barra Google gratis junto con Skype.
Puede eliminatlo Facilmente en cualquier momento que lo desee.

T

Alinstalar esta aplicacion, aceptas las Clausulas v Condiciones de
términos de uso v politica de privacidad

[Continuar instalando Skype J [ Cancelar ]

_ B | Continuar instalando Skype
A continuacion pulsamos el boton para comenzar

ya definitivamente la descarga, como podemos ver en la siguiente imagen:
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# Skype™ - Instalar

; Llamadas gratis a
| cualquier persona que
esté en Skype

3 | J [ Pausa ] [ Cancelar ]

4 Inicializando descarga
]

La barra de progreso ira adquiriendo color verde a medida que progresa la
descarga y podremos ver en todo momento el % que llevamos descargado y el
tiempo de descarga que falta

[-nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ]
74% completado, Queda(n) 65 sequndo(s)

Una vez completado el 100% de la descarga, veras la Ultima pantalla de la

. ., . . .. Inicia Skype ,
instalacion y si pulsas en el boton Inicia Skype podras empezar a

utilizar este software.
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& Skype™ - Instalar

¢ ‘., Gracias por instalar Skype

iGenial, ya tienes el nuevo Skype!

El add-on Skype permite lamar a ndmeros de
keléfono tradicionales mediante pagina web con un
solo clic,

IId. werd mas informacidn sobre el componente de
Skype la praxima vez que inicie su navegador Web

Ejemplo;

The Queen Victoria Pub
Great food, cold pints.

tel. G- 0871 3328086 O

Inicia Skype

PASOS PARA COMENZAR A CONFIGURAR Y USAR SKYPE EN TU EQUIPO

A continuacion veras la pantalla de bienvenida en la que puedes introducir tus
datos como usuario de Skype.
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Skype  Herramientas  Ayuda

Bienvenido a Skype

Mombre de usuario

iMoo kienes nombre de usuario de Skype?

Conkrasefia

ilvidaste la conkrasenia?

Iniciar sesidn

] TIniciar sesidn de este usuario automaticameante

Iniciar Skype al arrancar el equipo

Si ya has usado alguna vez Skype, entonces seguramente ya tendras un nombre

de usuario y una contrasefia propias, asi que soélo tendras que introducirlas en los

campos de texto Nombre de usuario y Contrasefia respectivamente, y después
Iniciar sesion

pulsar el botén Iniciar sesion

Por el contrario, si es la primera vez que instalas y utilizas Skype, seguramente no

tendras un nombre de usuario. Entonces deberas pulsar sobre la pregunta

£Ma tienes nombre de usuario de SkyPe? para crear tu cuenta. Al pulsar sobre la pregunta
veras una pantalla como ésta:
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s Skype™ - Crear cuenta

Crear una cuenta de Skype

£'fa Henes una cuenta de Skype? Iniciar sesion

Mombre completo || |

* Elige nombre usuario |Se necesitan & a 32 carackeres |

* Contrasefia |Se necesitan 6 a 20 carackeres |

* Repetir contraseria | |

*] 5i, he leido v acepto el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype los
Terminos de Servicio Skype v la Politica de Privacidad Skype

* Campos con un atetsos rajo son requatidos Ohbtener ayuda

Cancelar

Deberés teclear tu nombre completo; intenta escribir un nombre que te identifique

como alumno para facilitar la comunicacion de voz con tu tutor/a.

A continuacién, en el campo Elige nombre usuario, puedes teclear el nombre que

desees que aparezca en la lista de usuarios de Skype, y con el cual otros

alumnos, tus amigos y tu tutor/a puedan localizarte facilmente. Fijate que es

necesario que dicho nombre incluya entre 6 y 32 caracteres; de otro modo, no

sera valido.

Después, en el campo de texto Contrasefia, deberas teclear una contrasefia de

entre 6 a 20 caracteres y repetirla.

El ultimo paso sera leer y aceptar el Acuerdo de Licencia Usuario Final de

Skype, asi como los Términos de Servicio Skype y la Politica de Privacidad

Skype. Si lo has hecho y estas de acuerdo, no tienes mas que pulsar en la casilla
* ] Sy he leido v acepto el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype los

correspondiente. Terminos de Servicio Skype v la Politica de Privacidad Skype

+

Si te fijas delante de la mayoria de los campos puedes ver un asterisco rojo ;
esto indica que es obligatorio rellenar esos campos.

A modo de ejemplo, hemos creado una cuenta imaginaria, con un nombre de un
alumno imaginario, rellenando todos los campos requeridos y aceptando los
términos y condiciones de Skype.
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s Skype™ - Crear cuenta

Crear una cuenta de Skype

éYa tienes una cuenta de Skype? Iniciar sesion

Mombre completo |Car||:|s Gonzélez |

* Elige nombre usuario |car||:|s.|;||:|nzalez |

* Contrasefia |*************** |

Contrasefia correcka

* Repetir contrasefia |*************** |

Las conkrasefias cainciden

e Si, he leido v acepto el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skyvpe los
Terminos de Servicio Skype v la Politica de Privacidad Skvpe

# (Carnpas con un artedsco pajo san requetidos Chtener ayuda

Siguiente l ’ Cancelar

Una vez que todos nuestros nuevos datos estan listos, sélo tenemos que teclear

en el boton Siguiente _ y veremos esta pantalla:
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s Skype™ - Crear cuenta

Crear una cuenta de Skype

* E-mail ||
Una direccidon de correo electronico es el
(nico modo de encontrar contrasenas
Recibir tlkimas naoticias de Skype
PaisiRegion | Espafia v|
Ciudad | |

Iniciar sesidn de eske usuario aukomaticamente

* Campos con un artersco rajo Son requeridos

Ankeriar Cancelar

Es hora de introducir obligatoriamente nuestra direccion de correo electronico en el
campo obligatorio denominado E-mail y de decidir si queremos o no recibir noticias

Recibir (ltimas noticias de Skype

de Skype. Por defecto la casilla viene activada. Si
estamos interesados en que nos envien a nuestro buzén de correo las ultimas
novedades relacionadas con el software, la dejaremos activada; en caso contrario,
s6lo tenemos que pulsar sobre la casilla para desactivarla.

A continuacién desplegamos Pais/Regidn y seleccionamos el pais en el que nos
encontremos, en el que vivamos, en el que vayamos a estar residiendo mientras

usemos Skype = =, Por defecto aparece seleccionado el pais
cuyo idioma de instalacion hubiésemos escogido al comienzo de la instalacion,
pero el software nos permite seleccionar aquél que necesitemos de entre los
listados en el desplegable.

El dltimo campo de texto a rellenar es Ciudad, donde deberemos teclear el nombre
de la ciudad en la que vivamos.

Por ultimo, si queremos que cada vez que se abra Skype en nuestro ordenador la
sesion a iniciar sea la del usuario que acabamos de teclear, entonces,
simplemente tendremos que dejar activada la casilla

[«] Iriciar sesidn de este usuario automaticamente . Si no queremos que esto ocurra, entonces
pulsaremos sobre ella para desactivarla.
A modo de ejemplo, hemos rellenado los datos de nuestro alumno imaginario para
gue veas un aspecto similar al que te encontraras en tu propio proceso.
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s Skype™ - Crear cuenta

@ Crear una cuenta de Skype

* E-mail |u:arlu:us.gnnzalez@hutmail.cnm

Una direccion de correo electronico es el
(nico modo de encontrar contrasenas

[ ]Recibir dltimas noticias de Skype

Pais/Fegidn | Estados Unidos hd |

Ciudad |New York| |

Iniciar sesion de este usuario automaticamente

* Campos con un atedsco rajo son requeridos

Conectar l’ Cancelar

A continuacién pulsamos y Skype comienza a crear nuestra cuenta:
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s Skype™ - Crear cuenta

@ Crear una cuenta de Skype

Ankeriar Conectar Cancelar

Pudiera ocurrir, que el nombre de usuario que hemos elegido ya exista; en ese
caso, Skype nos dard a elegir nombres alternativos, como por ejemplo los
siguientes, siempre aplicados a los datos de nuestro alumno imaginario. Podemos
seleccionar uno de los nombres que nos ofrece Skype a modo de sugerencia, 0
intentar escribir otro nombre diferente. Para nuestro ejemplo, vamos a seleccionar
la primera sugerencia de la lista, que ademas viene activada por defecto. Una vez

hecho, esto debemos pulsar - de nuevo.
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s Skype™ - Crear cuenta

% Crear una cuenta de Skype
~T

El nombre de usuario seleccionado yva estd en uso, Selecciona una de las
sugerencias o escribe un nombre de usuario diferente,

(%) carlos.gonzalez871
) carlos.gonzalez246
) carlos.gonzalez 7344
) carlos.gonzalez9z449
) carlos.gonzalezéass
o

Debe contener entre by 32 caracteres

Mota: La contrasefia que tu va has escrito serd usada en esta cuenta

Coneckar ]’ Cancelar

PANTALLA DE BIENVENIDA

Una vez creada la cuenta, aparecera ya la pantalla de Bienvenida a Skype, desde
la cual podemos realizar la configuracion o comenzar a usar Skype de inmediato.
Esta pantalla tiene la opcion de aparecer cada vez que iniciemos Skype en
nuestro equipo, que es la opcion que viene activada por defecto.
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| s Skype™ - Pantalla de bienvenida

.g Hola y bienvenido a Skype.

Témate un minuto para realizar la configuracion... 0 comienza ahora mismo...

i \
|
'\\\ /
Consulta lo que puedes ¥erifica que el sonido Buscar amigos e Cerrar la ventana de
hacer con Skype funcione importar contactos bienvenida ¥ empezar a

usar Skype

Mostrar la ventana de bienvenida al inicio

Vamos a pararnos ahora a realizar la configuracion, comenzando por consultar qué
podemos hacer con Skype. Para ello pulsaremos el boton

\‘;‘

"\.\

Esto nos lleva a la guia de Skype, en la cual podemos obtener informacion sobre
los servicios que nos ofrecen, aquellos que son gratuitos, los que son de pago, y
también obtener informacion sobre la seguridad y privacidad en Skype.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida

= q . e
Lol Bienvenido al maravilloso mundo de Skype
=y
En esta guia, te mostraremos cémo puedes mantenerte en contacto con | de todo el lo y ahorrar dinero.

Comprueba lo facil que es hacer y enviar jes i ta o de texto.

y
Pero primero, veamos qué es gratis: haz clic en el primer recuadro azul a continuacién.
Qué es gratis Qué cuesta poco Seguridad y privacidad

| Mas informacidén | |_Mas informacidn | | _Mas informacién |

| Volver a la pantalla de bienvenida salir de la guia

Primero, vamos al recuadro azul, denominado Qué es gratis

Qué es gratis

Mas informacion

y pulsamos sobre el botén

Mas informacion

. Se abre una ventana que nos explica el tipo de servicios de
comunicacion de voz que ofrece Skype de forma gratuita.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida

("“:7‘; Bienvenido al maravilloso mundo de Skype
=y

Qué es gratis Qué cuesta poco Seguridad y privacidad

| Mas informacion | | Mas informacion |

Habla gratis con cualquier persana que tenga Skype. Esto incluye las siguientes opciones entre
usuarios de Skype:

* Llamadas

* Videolamadas

] =T=T=)

* Mensajes instantaneos
San gratis en cualquier momento del dia o la noche, en cualquier lugar del munda,

Instrucciones;
Usa la seccidn 'Busca a tus amigos' de esta guia pata afiadi personas alalista de contactos,
Lueqgo sola tienes que hacer clic en el nombre v después, en el batén Llamar, Videollamada o
Erviat mensaje.

Para ver el botdn de videollamadas, necesitards una cdmara weh,

'\;-,_/.' Volver a la pantalla de bienvenida Salir de la guia

A continuacién vamos al siguiente recuadro azul, denominado Qué cuesta poco

Qué cuesta poco

:.\Mas informacion y

y pulsamos sobre el botén

'\xMés infurmaciﬁnj . .
. Veremos una pantalla en la que nos explican los servicios no
gratuitos de telefonia y mensajeria, que ofrece Skype.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida

: o a - L
< "\'._ Bienvenido al maravilloso mundo de Skype
<4
Qué es gratis Qué cuesta poco Seguridad ¥ privacidad

Mas informacidn Mas informacidn

Desde Skype también puedes llamar a teléfonos v enviar mensajes de texto,

Eska nio es gratis, pero nueskras Fantasticas tarifas te ayudaran a shorrar mucho dinero,
especialmente si envias mensajes o haces llamadas de larga distancia o si necesitas
comunicarke con un contacto que esta desconectado,

Instrucciones:

MNecesitards crédito de Paga y Habla o un plan mensual gue encontrards en la ficha Comprar,
Luega haz clic en la ficha Llamar a teléfonos v escribe el ndmero al que deseas lamar. Haz dlic
en el boton verde grande Llamar o en el botdn 5M5,

Guardar nimero en la lista de conkackos

| Volver a la pantalla de bienvenida Salir de la guia

Por ultimo, vamos al ultimo recuadro azul, denominado Seguridad y privacidad

Seguridad ¥ privacidad

Mas informacion . .
Mas informacion

y pulsamos . Se abre
una ventana con instrucciones para proteger nuestra privacidad.
Skype nos da la posibilidad de elegir diferentes configuraciones de privacidad que
controlen quién puede comunicarse con nosotros y qué informacion podemos
incluir en nuestro perfil de usuario.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida

A - o =
< ""\'._ Bienvenido al maravilloso mundo de Skype
L < |
Qué es gratis Qué cuesta poco seguridad ¥ privacidad

| Mas informacion | | Mas informacion |
— e

Skype protege tu privacidad con caracteristicas de sequridad coma el cifrado o la

autenticacion, Mo tiene adware ni spyware, v trabajamos con todos los principales proveedores = pE——— —
de programas ankivirus, £, ror B i
3 e
Puedes elegir configuraciones de privacidad diferentes para controlar quién puede comunicarse — G
cantiga y qué informacidn incluir en tu perfil. ;": = Lo
Qe i
Instrucciones: rrye— C S
En el mendi principal, haz clic en Skype v selecciona Privacidad. Yerifica o modifica los o~ P
parametros v haz clic en Guardar. ———
'.\; -_/.' Volver a la pantalla de bienvenida _Salir de la guia |

Si en cualquier momento, deseamos volver a la pantalla de bienvenida, podemos

|~ | Volver a la pantalla de bienvenida _
pulsar sobre , botén situado en la parte

inferior izquierda de esta ventana. Si deseamos salir de la guia, s6lo tenemos que
salir de la gui , o
pulsar sobre ~>*TEEEANA 1 que se encuentra situado en la esquina inferior
derecha de la misma ventana. En cualquier caso, si pulsamos cualquiera de estos
botones la pantalla de bienvenida se cerrar4 e iremos directamente a nuestra
ventana de uso de Skype como usuario, que en nuestro ejemplo es la siguiente:
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! €325 Skype™ - carlos.gonzalez871 (=[_[o] x |

ESkype Contactos  Conwersacion  Llamar  Wer [Herramientas  Ayuda

d 4~ Carlos Gonzalez

s
g o Afladir videa o escribe un mensaje aqui para

que kus amigas lo vean

. Personalizar - |

L £|- Nuevo ¥ |Escribe una palabra clave para realizar una ...

Contactos | Conversaciones

\_j Echo | Sound Test Service

& Contactos

No afiadiste ningiin contacto todavia. Busca en el Directorio o en tus contactos

4

de correo electronico para ver quién esta en Skype.

19,352,801 usuarios coneckados

B Llamar a teléfonos € Teléfonos y mensajes SMS

C{ Directorio Con Skype, bién puedes llamar a teléf fijos y movil

&1 Comprar y
Pero antes, vamos a volver a la pantalla de bienvenida para seguir explorando la
configuracién. Para ello, si nos encontramos en la pantalla de arriba porque hemos
salido de la guia, tendremos que desplegar Ayuda y seleccionar Pantalla de
bienvenida, como en esta imagen, y automaticamente se abrird de nuevo dicha
pantalla.

. Skype™ - carlos.gonzalez871 (2] [ [

Skype Contactos Conversacion Llamar Ver Herramientas

“ v Carlos Gonzalez Obtener ayuda: respuestas y asistencia
E . e = Heartbeat (Estado de Skype)
9 Guia sobre la calidad de las llamadas

Comprobar actualizacién

A Acerca de Skype
€

& Nuevo ~ | < palabra para realizar una
4 Contactes |
] {4 Echo { Sound Test Service

& Contactos
i No aiiadiste ningu tacto todavia. Busca en el Directorio o en tus contactos
de correo electrénico para ver quién esta en Skype.

E

19.476.48 SUArios conec 0s

| B Llamar a teléfonos | € Teléfonos y mensajes SMS

!IL;{ Diracasia | Con Skype, también puedes llamar a teléf fijos y moviles.
2' & Comprar | y

N3]

Mostrar la ventana de bienvenida al inicio
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Una vez de vuelta, vamos a pulsar sobre el botén que verifica si el sonido funciona.

Se abrird la ventana de verificacién de sonido, dividida en varios recuadros.

s Skype™ - Pantalla de bienvenida

Verifica que el sonido funcione
Para hacer llamadas, verifica: ... Y videollamadas:

Altavoces Micréfono Video

Mecesitas ltavoces, auriculares o Necesitas un micréfono {nkerno o externa), Mecesitas una camara web (inkerna o

auriculares con micrdfono. o bien auriculares con micrdfona. externa).

Probar los altavoces Probar el micrdfono Probar video

[\ | Volver a la pantalla de bienvenida salir de la guia
L e

Comencemos de izquierda a derecha; vamos al primer recuadro, Altavoces,

Altavoces

Mecesitas alkavoces, auriculares o
auriculares con micrafono,

Probar los altavoces

y pulsamos el boton Probar los

Probar los altavoces

altavoces :
Necesitaras tener conectados a tu ordenador unos altavoces, unos auriculares, o
unos auriculares con micréfono para poder realizar tu comunicacién de voz con tu
interlocutor, para poder escucharlo y que te escuchen también a ti cuando hables.
Al pulsar sobre el boton, se abrir4 una ventana similar a la de la imagen de abajo,
gue te muestra qué altavoces/auriculares/auriculares con micréfono, tienes
instalados y en uso en tu ordenador.
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| S Skype™ - Pantalla de bienvenida

@ Verifica que el sonido funcione

Probar el micréfono Probar video

Pulsa el botén para Actualmente en uso:
jPulsame! ) ]
verificar tus altavoces SoundMax HD Audio O ~
@ Volver a la pantalla de bienvenida L Salir dela guia.]

En nuestro ejemplo, tenemos unos auriculares del tipo de los que ves en dicha

imagen. Sélo tienes que pulsar el boton y verificaras tus

altavoces.
Si oyes un sonido al pulsar sobre el boton verde y ves la animacién de dicho boton,
entonces deberas pulsar sobre el boton Si a la pregunta ¢Oiste algo?

i Qiste algo?

-\ iPulsame!

./ .

Si'\_ s ; "y

Y, directamente Skype te llevara al siguiente paso, probar tu micréfono.
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Correcto

Ahora verifica el micrdfono

Probar el micrdfono

Probar el micrafono )
Pulsa el boton ~ directamente desde aqui o desde el recuadro

Micriofono

Mecesitas un mickdfono (interno o externod, o
bien auriculares con micrafona,

! Probar el micrdfono y

azul . Veréas la pantalla de verificacion
del micréfono, similar a ésta de abajo, que te indica que microfono tienes instalado
Yy en uso en tu equipo. Para probarlo debes hablar por el micréfono, hacer algin
ruido, decir alguna cosa.

s Skype™ - Pantalla de bienvenida

Verifica que el sonido funcione

Altavoces Micréfono Video
Mecesitas altavoces, auriculares o auriculares e Mecesitas un micrdfono {interno o externa), o Mecesitas una cdmara web (interna o externa).
con micréfono, bien auriculares con micrdfona,

| Probar los altavoces | | Probar video |

Haz algun ruido

é5e mueve la barra verds que se encuentra Actualmente en uso:
debajo cuando haces ruido?
SoundMax HD Audio I v
Si No
) Volver a la pantalla de hienvenida salir de la guia
Si, mientras hablabas, la barra va adquiriendo

s

: . .\ S .
color verde, entonces todo va bien, y deberas pulsar el botébn ~—, que te llevara
a la ultima verificacion, la de video. Para que el video funcione en Skype, debes
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tener conectada una cdmara web a tu equipo. El dltimo recuadro azul de la

Video

Mecesitas una camara web {interna o externa).

| Probar video |
1“-—""’
pantalla de verificacion asi te lo indica:

| Probar video |
Pulsa en el boton =" Si tienes la camara conectada y todo funciona

perfectamente, te podras ver a ti mismo a través de la cAmara e incluso capturar el

[(&] Tamar una instantinea

momento pulsando en Tomar una instantanea

S Skype™ - Pantalla de bienvenida

Verifica que el sonido funcione

3

Altavoces Micréfono Video
Necesitas altavoces, auriculares o auiculares e Mecesitas un micréfono (interno o externo), o e Necesitas una cdmara web (interna o externa), e
con micréfono. bien auriculares con micréfono.
Probar los altavoces . Probar el micréfono
e ice e o R o

Correcto

Tomar una instanténea

Esté todo listo para hacer videollamadas.

‘Ya que te ves tan bien, épor qué no te tomas una =
instanténea para tu perfil? Finalizado

€ Volver a la pantalla de bienvenida Salir de la guia_

~

Todo ha quedado listo para que ademas de comunicarte por voz, puedas también
realizar videollamadas.

Correcto

Esta kodo listo para hacer wideollamadas,

i Finalizado J
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Finalizadu
Sélo nos queda pulsar en Finalizado ———
Por dltimo, veras la ultima ventana, donde todo se muestra ya como verificado

correctamente, y que te invita a realizar una llamada de prueba, pulsando sobre el

Haz una llamada de prueba

botén

e™ - Pantalla de bienvenida |Z”:|[z|

Verifica que el sonido funcione

Altavoces Micréfono Video
Mecesitas altavoces, auriculares o auriculares e Mecesitas un micréfona {interna o externa), o e Mecesitas una cdmara web {interna o externa). 6
con micréfona, bien auriculares con micrdfono.,
| Probar los altavoces | Probar el micréfono |
S e ;
| Probar video |
el

jFantasticol El sonido esta listo. Ya puedes hacer llamadas.

. Haz una llamada de prueba |

§ = | Volver a la pantalla de hienvenida _ 5alir de la guia

Vamos a hacer una llamada de prueba. Se abrir4 la ventana Haz una llamada de
prueba.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida E||__,|Z|
@ Haz una llamada de prueba
Y Hacer una llamada de prueba a Skype.
y 9 Asegurémonos de que puedas hacer llamadas
- antes de intentarlo con un amigo.
Contactos

\_“ Echo / Sound Test Service
4 Haz clic en Llamada de prueba de Skype (Echo / Sound Test
Service) en la lista que aparece a la izquierda.

| Salir de la guia |
| - ——

Q Volver a la pantalla de bienvenida

L U4 Echo / Sound Test Service )
Sdlo tienes que pulsar sobre el contacto - de la lista de

contactos que a aparece a la izquierda de la ventana; éste es el contacto de
prueba que te ofrece Skype. Autométicamente se abrira la ventana para llamar:

s Skype™ - Pantalla de bienvenida

@ Haz una llamada de prueba

4 Echo/ Sound Test Service \_* Agregar personas
A hikep: f e, skype, corn o help
A - echol23
e el

Hi, this is Skype automatic sound test service, Add me to your contact list and give me a ...

Contactos

% Echo / Sound Test Service —
L Llamar

4> Para llamar a Echo / Sound Test Service haz clic en el botén
Llamar.

2

Consejo: este es el perfil de la llamada de prueba de Skype (Echo / Sound Test
Service). Cuando haces clic en un contacto, veras su informacion.

I'\i-‘_/l Volver a la pantalla de hienvenida _ 5alir de la guia |
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L. Llamar o
Pulsa en el botdn y veras la siguiente pantalla acompafada de un

mensaje de voz del servicio de Llamadas de prueba de Skype en el que te indican
los pasos a seguir para realizar con éxito la llamada de prueba. Sigue los pasos
gue te indican en esa pantalla y graba tu mensaje después de oir la sefial:

s Skype™ - Pantalla de bienvenida

ﬂ Haz una llamada de prueba

\‘ Echo / Sound Test Service ft-fiaregar personas )
P httpe e, skype. comfaohelp
echol23

Hi, this is Skype automatic sound test service, Add me ko your contact list and give me a ...

Contactos

t Echo [ Sound Tes! e 00:01 — o0z Q ° a

" Ahora estas en Echo / Sound Test Service.

Escucha y responde cuando se te pida. Luego, permanece en linea para escuchar

la grabacion de tu voz.

. Salir de la guia

§ € | Volver a la pantalla de bienvenida
S

A continuacion, espera a oir tu propia voz reproduciendo el mensaje que acabas
de grabar. Si lo escuchas bien, la llamada de prueba habra sido un éxito.
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s Skype™ - Pantalla de bienvenida

Haz una llamada de prueba

4 Echo / Sound Test Service .+ Agregar personas |
- http: ffwwrs, skype. comfgofhelp
echol23

Hi, this is Skype automatic sound test service, Add me ko your contact list and give me a ...

Contactos

L Echo [ Sound Test Service 0044 - 0045 @ °®

+ Ahora estas en Echo / Sound Test Service.

Escucha y responde cuando se te pida. Luego, permanece en linea para escuchar
la grabacion de tu voz.

K L | Volver a la pantalla de bienvenida _ salir de la guia
p— —

Si todo ha ido bien, puedes comenzar a afadir contactos; si no ha funcionado bien,
puedes ir a la Ayuda de Skype para intentar solucionar tu problema. Pulsa en el
bot6on que se ajuste mejor a tus necesidades.

i Como te fue?

Todo funciond bien. Tuve algunos problemas y me gustaria
recibir mas ayuda.

. Buscar amigos < Obtener ayuda J

Suponemos ahora que todo ha ido bien y que vamos a comenzar a Buscar
amigos, pulsando sobre dicho botén. Automaticamente se abre una pantalla en la
gue podemos simplemente teclear el nombre de un usuario de Skype cuya
direccion o nombre de usuario ya conozcamos, o0 bien, seleccionar nuestros
contactos de acuerdo con el correo electrénico usado, ya sea Gmail, Hotmail, AOL
o cualquier otro.
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9 Skype™ - Pantalla de bienvenida

Buscar tus contactos de correo electrénico

¢ Quien esta en Skype? Verifica tus contactos ¢ Conoces a alguien que esta en Skype? Blscalo
de correo electrénico. y salldalo.

Elige los que usas. Escribe el nombre, nombre de usuario o direccién de correo electrdnico.

Gmail Windows Live Hotmail AOL { Otro ~

Buscar

Servicios admitidos Gma

| Volver a la pantalla de bienvenida

S

Salir de la guia

Si conoces el nombre de usuario de tu tutor/a, o de otros alumnos que estén
realizando este curso, puedes teclear sus datos directamente en el campo de texto

¢ Conoces a alguien que esta en Skype? Buscalo
y saludalo.

Escribe el nombre, nombre de usuario o direccion de correo electronico.

Buscar
y luego pulsar el botbn . Se abre la ventana Buscar usuarios de

Skype en la que veras todos los usuarios con nombres similares al que hayas
tecleado. Por ejemplo, a modo de ejemplo, nosotros hemos tecleado
carlos.gonzalez para comenzar nuestra busqueda y Skype nos muestra la lista de
usuarios con dicho nombre.
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@ Buscar usuarios de Skype

¢Buscando nueva gente?iBuscando alguien en particular? Busca en Directorio Skype.Si conoces su
nombre usuario, nombre o direccion correo electronico insertalo aqui, o déjalo en blanco.

{carlos.gonzalez [ Finalizar busqueda J

También puedes agregar contactos de MySpaceIM. Escribe sus nombres de MySpaceIM y haz dic en

Mujer

r o
& Skype™ - Buscar usuarios de Skype o @3]

Pais/Region ' Todos los paises/regiones > | Género Hombre
Prov. [Estado @ No especificar
‘ ‘ Rango de edad |No importa
Ciudad 9 o
Idioma | Todos los idiomas
< R ——
Nombre | Usuario [ Pais/Region | perfil |~
[ 4
Carlos Gonzalez carlos.gonzalez.bizcorp [+ Mexico
Carlos Gonzalez gonzo_slp -8 Mexico, San Luis Potosi
carlos gonzalez krlosglez f:B Mexico, coacalco
Carlos Gonzalez libertyduct1 S United States o -

[ Anadir Contacto Skype ] [

Cerrar

=T

STTITZITIZY (T TITETTUETIIIeY

Si entre estos usuarios, encuentras el que buscas, sélo tienes que seleccionarlo,

[ Afadir Contacto Skype

)

se sobreescribira en azul, y luego pulsar el boton

quieres estar seguro de que el contacto que vas a afiadir es el correcto, siempre

puedes hacer clic sobre Perfil n y se abrird una ventana con la informacion del
perfil de ese usuario. Desde esa misma ventana, pulsando en Mas, podras ya
directamente llamar al usuario, hacer una video llamada, iniciar un chat, etc; o
simplemente, agregarlo a tus contactos si pulsas en el boton Afiadir contacto

| Afiadi contacto
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| S Skype™ - Buscar usuarios de Skype =1 | B>
Q Buscar usuarios de Skype
éBuscando nu Perfil de carlosgonza27 @‘ conoces su
nombre us = o en blanco.
1\ carlosgonza27
También pued My haz dlic en
3 Pais/Regidn
p Prov. [Estado pcificar
" [+ 1 S Jer -l w—
E i @ Llamar a este usuario
Idioma MNombre de usuario: carlosgonza27 Hacer videollamada
Eligealaper -0c2idad: Espafia &) Iniciar Chat
100 personas \¢J Enviar mensaje SMS...
Nocibre Enviar contactos...
Kgonm Enviar archivo...
i carlos gonzal Afadir contacto ] I Cerrar| &3 Enviar mensaje de voz

carlos gonﬁ [

Compartir pantalla »

Ver perfil

Renombrar...

Afadir Co &5 Bloquear a esta persona...

Afadir a contactos

*:  Ver mensajes anteriores

Al pulsar sobre Afiadir contacto, se abrird una ventana que nos permitira enviarle
un mensaje al usuario que acabamos de agregar, como la que puedes ver abajo, y
gue nos permite pedirle a nuestro nuevo contacto mas detalles. Sélo tenemos que

escribir un primer mensaje y pulsar el botén OK [E
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\53 Decir Hola a Carlos Gonzalez [ $3 ]

@ Decir Hola! a Carlos Gonzalez

Afadir Carlos Gonzalez (carlos.gonzalez871) a tu lista de Contactos
y pedir sus detalles de contacto.

4 Mé Jesiis Garcia San Martin

Buenos dias, soy M2 Jesus, una de
tus alumnas en el curso de inglés a
distancia de 4°ESO.

[_oc | [ concelr |

T

vuestra comunicacion.

Una vez hecho esto, tu nuevo contacto quedard agregado a tu lista y veras la
siguiente pantalla, que te indica que se ha afadido con éxito y que deberas
esperar a que ese usuario acepte tu solicitud para verlo conectado y comenzar

Cerrar

Ahora puedes cerrar la ventana pulsando en el boton Cerrar [
. Afadir mas contactos

continuar afadiendo contactos
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& Skype™ - Buscar usuarios de Skype [=][& =]

@ Buscar usuarios de Skype

6 iFelicitaciones! Afiadiste a Carlos Gonzalez a tu lista de contactos.

Es necesario que esta persona Una vez que la persona acepte, la
acepte tu solidtud. Hasta veras cuando se conecte,
entonces, su estado aparecera
0N

como Desconectado. g\'/ ﬁ
s\}{J
Cierra esta ventana para modificar el perfil de tu nuevo contacto o afiade mas contactos.

_Afiadir més contactos |

Otras cosas que puedes hacer

6 Guardar un nimero de teléfono en tu lista de contactos
&=y Afadir personas de la libreta de direcdones de tu correo electrénico
.@ Ayudar a un amigo a iniciarse en Skype

Cerrar

USAR SKYPE

En nuestro ejemplo, vamos a cerrar esta ventana y a abandonar ya la guia y la
pantalla de bienvenida, para centrarnos en la propia ventana de uso de Skype.
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| €55 Skype™ - yomjesusm (e[-[o] x ]
Skype Contactos Conversaddn Llamar Ver Herramientas Ayuda
4~ Me Jesis Garcia San Martin (%) Carlos Gonzalez _+ Agregar personas )
i F
o s Afiadir video o %= New York, Estados Unidos
g ' ' Espafiol
| — | Personalizar ~ |
- | carlos.gonzalez871
~© €1,00 Crédito de Skype  Ver mi Cuenta J
| £f; Nuevo ¥ ) | Escribe una palabra clave para realizar una .. Q skype | Afadir un nimero de teléfono )
Contactos | Conversaciones @ Videollamada D
(‘ antolinsanz

Q Echo / Sound Test Service

\x) Carlos Gonzélez

(%) carmen gomez

1) Escuela Oficial de Idiomas de Avilés
‘{Zl gonzaloauseva

1} Manuel Angosto

%\ Maribel

\x} Miguel A, Murcia

= Buenos dias, soy M2 JesUs, una de tus alumnas en el curso de inglés a
distancia de 4°ESO.

Buenos dias, soy M2 JesUs, una de tus alumnas en el curso de inglés a
distandia de 4°ESO.

R Llamar a teléfonos

(Oh4 Compartir~ {3 Extrasv @

), Directorio

{5 Comprar

[ES

BARRA DE MENUS

Comencemos por la barra superior de mendus, y de izquierda a derecha:
Skype Contactos Conversacion Llamar Ver Herramientas Ayuda

MENU SKYPE

El primer menu desplegable que nos encontramos es Skype, que incluye las
siguientes opciones, de arriba abajo:

Contactos Conversacion Llamar Ver

Estado de conexion 4

Perfil 3

Privacidad... !

Cuenta...

Comprar crédito de Skype...

Cambiar contrasena...
Cerrar sesion

Cerrar
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Estado de conexién: al pasar el raton por encima, nos permite ver y modificar la
situacion de conexién en la que nos encontramos, conectado, ausente, ocupado,
invisible o desconectado.

Estado de conexion » ‘

Perfil »
Privacidad...

Cuenta...

Comprar crédito de Skype...

W\

Cambiar contrasefa...

-

Conectado
Ausente
Ocupado

Invisible

Desconectado

Configurar Reenvio de llamada...

También podemos acceder a Configurar Reenvio de llamada ... Si pulsamos ese
botén, se abrira una ventana en la que podemos visualizar las diversas opciones
de Skype.

4

P General
@ ==
2.9 Privacidad

P Notificaciones

B Skype"' - Opciones

Desvio de Llamada: recbir llamadas cuando estas lejos de tu equipo

'D!B!

Responde tus llamadas de Skype sin importar que

\YE tengas Desvio de Llamada.

Para desviar llamadas desde Skype, necesitaras crédito de Skype
o un plan de llamadas. Tarifas para llamar a teléfonos fijos y

G Llamadas
moviles

E Buzdn de Voz
@ Ajustes de video =

E Comprar Crédito de Skype para desviar llamadas a nimeros fijos 0 mdviles

@ Chats y SMS @ Aprende mas sobre Desvio de Llamadas

@ Avanzada

‘\:v"g Opciones de Desvio de Llamada

Guardar l [ Cancelar
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M General

Si pulsamos sobre la pestafia se despliegan
las opciones General, Ajustes de sonido, Alertas de sonido y Ajustes de video.

Q General

77

@“b Ajustes de sonido
N Alertas de sonido

SN | . rm
w Ajustes de video

Con la opcidon General seleccionada (estard sobreimpresionada en azul), en la
parte derecha de tu pantalla podras realizar ajustes basicos en el funcionamiento
de Skype, tales como llamar a un contacto al hacer doble clic sobre el mismo,
configurar el tiempo que Skype puede tardar en mostrarte como Ausente si estas
inactivo, hacer que Skype se abra cada vez que enciendas tu ordenador, cambiar
el idioma del programa, mostrar o no cuantos usuarios estan conectados de tu lista
de contactos, o el estilo visual de la ventana de Skype. Puedes configurarlo a tu
gusto activando o desactivando las opciones que prefieras. También puedes
actualizar tu perfil y modificar tu fotografia, o insertarla por primera vez.
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Generalk ajustes basicos en la manera en que fundona Skype

[ Llamar a un contacto al hacer doble dick en &l

Mostrarme 'Ausente’ si estoy inactivo 5 minutos

[ | Ejecutar Skype al encender el equipo

Cambiar el idioma del programa a [Espaﬁol (Spanish) -

[V Mostrar cantidad de usuarios conectados de la lista de contactos

Estilo visual de la ventana
@ Skype
(") Clasico de Windows

g Actualiza tu perfil pablico y detalles de contacto

u Cambia tu foto actual

@ Ajustes de sonido
Si seleccionas , podrés realizar los ajustes de sonido
gue necesites en la ventana que veras a la derecha de tu pantalla; puedes subir o
bajar el volumen de tu micréfono y altavoces, permitir o no que Skype modifique
tus ajustes de sonido, o modificar el tono de la llamada.
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Ajustes de sonido: azjustes de sonido en su equipo

Q Entrada de audio [Micréfono {Dispositivo de High Definition Audio) v]

Bajo Alo
Volumen —— = —

[¥] Permitir que Skype modifique mis ajustes de sonido

&“ Salida de audio [Altavooes (Dispositivo de High Definition Audio) v] (%)

Bajo Alo
Volumen = T T T @

Ajustar automaticamente la configuracion de los altavoces

A Tono de llamada  [altavoces (Dispositivo de High Definition Audio)

["]Hacer sonar el altavoz del PC

[Mostrar opciones avanzadas]

Hacer una llamada de prueba al contestador de Skype

)

(*57]

@ Aprende mas sobre como ajustar la configuracion de sonido

a Compra audifonos con micréfono o teléfonos de Skype en nuestra Tienda Skype

A s s
Si seleccionas puedes configurar qué tipos de sonido
deseas que se reproduzcan asociados a Skype, cuando, e incluso personalizarlos
o silenciarlo todo.
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Alertas de sonido: sonidos para las notificaciones de llamadas, chats y alertas,

Selecciona los eventos con sonido Selecciona el sonido a reproducir

Reproducir sonido cuando al... Skype tono v
Reproducir sonido cuando lla...
Reproducir sonido cuando el ...
Reprodudir sonido al retener ...
Reproducir sonido al retomar...

connectando llamada [

[¥] Reprodudir sonido cuando a ...
[7] Ralneandn

(| »

@ Reproducr este sonido

Silendiar todo |

- [ Volver a predeterminado ]

Mis sonidos personalizados

[ Importar sonidos ]

(o) Austes de video
El dltimo boton de la categoria General es
Seleccionandolo podras realizar o modificar ajustes relacionados con la camara
web que tengas instalada en tu equipo. Puedes configurarla, realizar capturas, y
decidir de quién deseas recibir video y a quién le quieres decir que tienes video.
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Ajustes de video: ajustes de la cadmara Web

@ Seleccionar camara Web: [USqeenC@Ue v]

[ Hacer captura de video ] [Conﬁgwadéndelaca’maraWeb]
Recibir automaticamente video y Mostrar que tengo video a...
pantalla compartida de...
©) cualquiera @ personas en mi Lista de Contactos
@) sélo personas en mi Lista de Contactos © nadie

©) nadie

Pasemos ahora a la siguiente categoria de la ventana Opciones, Privacidad

& Privacidad ‘
. Al pulsar sobre este boton, verds como se despliegan
Ias opuones integrantes de esta categoria, que son dos: Ajustes de prlvaC|dad

- y Personas Blogueadas
S| pulsas sobre el primer boton, Ajustes de Privacidad, veras que en la derecha
de tu pantalla puedes decidir si quieres que cualquiera pueda ponerse en contacto
contigo, o sélo permitir que tus contactos lo hagan.
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Ajustes de Privacidad: como protegerse de llamadas y chats no deseados

ﬁ\'\ (@ Permitir que cualquiera pueda contactarme
BN
() Sélo permitir chats de personas en mi Lista de Contactos

[Mostrar opciones avanzadas]

Pulsando en el segundo botdn, Personas Bloqueadas, veras una lista de usuarios
gue han intentado ponerse en contacto contigo, pero que tu, por la razén que sea,
no has permitido que se agreguen a tu lista. En cualquier momento que quieras
desbloquearlos y agregarlos a tus contactos, sélo tienes que seleccionar el usuario
que desees y pulsar en el botén Desbloquear a esta persona.

Desde esta misma opcién, también puedes escribir los datos de un usuario que
quieras bloguear o seleccionarlo del desplegable y después bloquearlo pulsando el
bot6n Bloquear a esta persona.

Personas blogueadas: evita que te contacten usuarios no deseados

Personas bloqueadas:

amalia_beauty. 18 [ Desbloguear a esta persona ]
camairl.barbette26rinxxb
clka_davenport4752

kaittlynn cunning1430177

Puede evitar que una persona le contacte
seleccionando su nombre en |a lista mas
abajo, escribiendo su nombre de usuario
Skype o ndmero de teléfono

| B Bloguear a esta persona

echo123

antolinsanz
manuangosto
maribel.rodriguez.martin

La siguiente categoria que vamos a desplegar es Notificaciones

P Notificaciones
: al hacerlo, vemos tres botones: Notificaciones,

Alertas y mensajes y Alertas de sonido.
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Q Notificaciones
Si seleccionamos el primero, , podremos activar o
desactivar el tipo de avisos que recibiremos en nuestra barra de tareas, por
ejemplo si un contacto se conecta o se desconecta, si nos deja un mensaje en el
buzén de voz, etc.

Notificaciones: ajustes en la manera en que Skype te avisa que sucede

Mostrar aviso en la barra de tareas si alguien... Mostrar ejemplo

%@ [¥]se ha conectado
) [V] se desconecta
&) [Vlinida un chat conmigo
+1 [¥]me envia un archivo
Q [¥] solicita autorizacién
@ [¥] me deja un mensaje en el buzén de voz
™ [¥] cumpleafios

u= [¥]me envia contactos

Alertas y mensajes
Si pulsamos sobre el siguiente botdn, , veremos qué
tipo de mensajes podemos recibir o no desde Skype, referentes a promociones y
ayudas, asi como ver ejemplos de los mismos.

Alertas y mensajes: informadon Gtil y ayuda sobre Skype

Mostrar mensajes sobre...
. [ ¥]Ayuda y Trucos de Skype Mostrar ejemplo
ﬂ @ Promociones Mostrar ejemplo

@ Alertas de sonido
El dltimo botén de esta categoria, , €s idéntico al que
hemos visto anteriormente en la categoria General, permitiendo configurar
exactamente las mismas opciones.

Llamadas
La siguiente categoria es Llamadas , que, si la
desplegamos, vemos que consta de los botones Llamar, Desvio de llamadas,
Buzon de voz y Ajustes de video.
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eLlamar
Al pulsar sobre el primero, , vemos que podemos
configurar los permisos para decidir quién nos puede llamar: cualquiera, o

personas de nuestra lista de contactos.

Llamar: ajustes de las opciones de llamada

G @) Permitir que cualquiera me llame

(") Sélo permitir llamadas de personas en mi Lista de Contactos

Mostrar opciones avanzadas]

| Desvio de Uamada

Pulsando sobre el segundo, Desvio de llamadas
podemos ver las opciones de pago que Skype con sus planes de llamadas. No
vamos a detenernos en este aspecto, puesto que no es el objeto del presente

tutorial.
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Desvio de Llamada: redbir llamadas cuando estas lejos de tu equipo

) Responde tus llamadas de Skype sin importar que
V tengas Desvio de Llamada.

Para desviar llamadas desde Skype, necesitaras crédito de Skype

o un plan de llamadas. Tarifas para llamar a teléfonos fijos y
moviles

Opciones de Desvio de Llamada
Comprar Crédito de Skype para desviar llamadas a nimeros fijos o mdviles

Aprende mas sobre Desvio de Llamadas

N NS

a Buzén de Voz
Pasamos a continuaciéon al botén , que también es un
servicio de pago de Skype y que nos permitiria, en caso de contar con un plan de
llamadas, tener un buzon de voz por si alguien nos llama mientras estamos
desconectados y quiere dejarnos un mensaje.
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Buzon de Voz: no vuelvas a perder una llamada

No vuelvas a tener mas llamadas perdidas, mejor usa el
Buzon de Voz de Skype

Si alguien llama y t0 estas desconectado o no estés en tu PC,
deja que Skype tome el mensaje.

Personaliza el mensaje de bienvenida del buzdn de voz, guarda los
mensajes para volverlos a escuchar y deja mensajes de voz para
tus contactos si no puedes comunicarte con ellos.

Obtén el Buzdn de Voz suscribiéndote a un plan.

g Haz dic aqui para conseguir tu suscripcion

\‘7 Subscribete ahora a un plan

Ajustes de video
El dltimo botén de esta categoria es y su funcién es
idéntica a la que hemos visto ya para el mismo desde la categoria General.

La siguiente categoria es la denominada Chats y SMS

Chats y SMS

Cuando pulsamos sobre ella, se despliegan los

() piustes de chat
botones Ajustes de Chat , Apariencia del Chat
& Aparienda del Chat & sivstes de sws
y Ajustes de SMS .

El primero nos permite configurar quién va a poder chatear con nosotros, si vamos
a permitirselo a cualquiera o solo a nuestros contactos:

Ajustes de Chat: ajustes de las opciones de Chat

@ @) Permitir que cualquiera me envie mensaje de chat

(") Sélo permitir chats de personas en mi Lista de Contactos

[Mostrar opciones avanzadas]
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Desde Apariencia del Chat podemos personalizar el tipo de fuente para chatear,
si vamos a usar 0 ho emoticones, si éstos pueden ser animados, y mostrar la hora
de los mensajes del chat.

Apariencia del Chat: ajustes en como se ve la ventana de Chat

2! [V]Mostrar emoticonos

[¥] Mostrar emoticonos animados

Mostrar la hora en los mensajes de Chat

Fuente: 6pto. Tahoma | Cambiar fuente

El dltimo botén, Ajustes de SMS, permite configurar mensajeria a través de
Skype.

Ajustes de SMS: envia mensajes SMS directamente deste Skype

G Cuando envio mensaje SMS, identificarme por:

@ Mi Nombre Usuario Skype (yomjesusm). Los destinatarios no pueden responder por
= SMS.

Mi mero d' movil . Los destinatarios pueden responder por M
Vi numero dae movil . LoS destnatarios pueden responaer por 5ivi

(%]
w

Para escoger esta opcidn, debes reqistra tu nimero de movil

Destinos de SMS vy tarifas

Q Aprende mas sobre el envio de mensajes SMS desde Skype
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La ultima categoria de Opciones es la categoria Avanzada
@ Avanzada
. Al desplegarla, nos da acceso a los botones llamados
Ajustes Avanzados, Conexién y Teclado.

- Ajustes avanzados
Si pulsamos sobre podemos configurar, por ejemplo, si
deseamos asociar Skype con enlaces del tipo “llamar a” en la web, o recibir
notificaciones cada vez que haya una nueva versidn de Skype disponible, o
mostrar informacion técnica de una llamada.

Ajustes avanzados: Actualizaciones de Skype y programas externos

[¥] Asodiar Skype con enlaces tipo 'callto:' en la Web

[¥] Iniciar automaticamente Gestor de Extras

§8A

o5 Cuando una nueva version de Skype esté disponible...

[¥] Notificarme

[¥] Descargar automéaticamente (Skype te prequntard antes de instalar una actualizacion)

[ Mostar informacién técnica de la llamada

-ﬂ Administrar el acceso de otros programas a Skype

?} Conexién
Al pulsar sobre podemos configurar los puertos para
las conexiones entrantes y realizar ajustes relativos al proxy.
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Conexion: Conexion

Usar puerto 2797 para conexiones entrantes

Usar puertos 80 y 443 como alternativas para las conexiones entrantes

[Detecdén automatica del pro: v]
Servidor V Puerto
(| Habilitar autentificacion en el proxy

Mombre de usuario Contrasena

Activar uPnP

@ Aprende més sobre el fundonamiento de Skype con servidores proxy y cortafuegos

[H] tedado
Si pulsamos sobre el Gltimo botén de esta categoria, =
podemos activar atajos de teclado para realizar diversas acciones.

Teclado: asjustes de atajos de tedado para las fundiones mas frecuentes

[] Activar atajos de tedado globales

Estado  Acddn Atajo de teclado
Contestar llamada Alt-PgUp
Contestar una llamada con video Ctrl-Alt-PgUp
] Ignorar llamada

Rechazar/Colagar llamada Alt-PgDn

[ Traer Skype al frente

[ Buscar usuarios de Skype

O Silenciar micréfono

| Cambiar atajo de tedado |
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Una vez hayamos explorado y realizado las modificaciones pertinentes en algunas
0 todas las categorias de la ventana Opciones, es imprescindible pulsar el botén

|
Guardar para que todas tengan efecto y se cierre la ventana.

Volvemos ahora a la barra superior de menus para seleccionar Perfil. Para ello
desplegaremos de nuevo el mend Skype y a continuacién desplegamos Perfil.

Cunmcb::s Conversacion Llamar Ver Herramientas Ayuda

Estado de conexidn » |.

Perfil k Cambiar mi imagen...

Privacidad... Afiade un video a tu mensaje de humor..,
Cuenta... Cambiar sonidos..

Comprar crédito de Skype... Editar mi perfil...

Cambiar contrasefa... Vincular perfil de MySpace...

—

Cerrar sesion

Cerrar

Desde aqui podemos realizar diferentes acciones, como cambiar nuestra imagen,
afadir un video a un mensaje de humor, cambiar sonidos, editar nuestro perfil o
vincular el perfil de MySpace. Vamos a comenzar por Cambiar mi imagen ... Al
pulsar sobre el mismo, se abre la ventana Mis Imagenes, en la que podemos
seleccionar una imagen de nosotros mismos, como por ejemplo, una fotografia, o
utilizar una de las que nos ofrece la biblioteca del programa. No olvides que la
imagen puede ser muy importante para comunicarte con tu tutor/a y que te
reconozcan, por lo que se recomienda insertar una fotografia lo mas actualizada
posible. Desde aqui también podemos construir nuestro propio Weemee y/o
compartir nuestro perfil en MySpace.

Una vez seleccionada la imagen que vamos a utilizar, tendremos que pulsar el
botdn Aplicar y luego el botén OK para cerrar esta ventana.
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: ’a Mis imagenes @'ﬁ!
—3 Mis imagenes
Esﬂ
i Biblioteca de imagenes Buscar...) (Tomar una captura de video

wa

[ € .| »

No mostrar los
WeeMee al mundo.
Construye tu Weemee

® . Comparte tu perfil MySpace

con tus contactos de Skype.
Conectar con tu perfil MySpace
o registrate en MySpace

| ok || concelr | | Aplcar

Si desde Perfil seleccionas ahora

| Anade un video a tu mensaje de humor... -
, se abrira

automaticamente la ventana Afiadir video a mi mensaje de humor, desde donde
puedes escribir un mensaje y seleccionar un video de entre los que te ofrece
Skype a través de Metacafe o Daily Motion.

Una vez seleccionado el video soOlo tendras que pulsar sobre

Save Mood Message

para cerrar la ventana.
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') Skype™ - Afiadir video a mi mensaje de humor

@ \9 0 Enter a keyword to search for videos &
Badk: Fo Home

<4 Metacafe Eﬂ Dailymotion

all Cute Funny Sexy Action Music Sports Yirals “*metacafe

\
[ »

m

>

O B i
Strongest K... OMG What A ... Funny Monke...

Never Look ... Horror Boy ... Blindfolded... Be Aware of...

[ Save Mood Message ] [ Cancel ]

Continuamos ahora con Perfil y seleccionamos ahora las siguiente opcion en el

. Cambiar sonidos... - .
menu: , que nos abrird la ventana Alertas de sonido

cuyo funcionamiento ya hemos visto cuando configuramos las Opciones de la
categoria General.

La siguiente opcion seleccionable en Perfil es 2L i . Al pulsar se

abrira la ventana Mi Perfil desde la cual tenemos acceso a nuestros datos y
podremos modificarlos 0 agregar algunos nuevos que no hubiésemos introducido
en la instalacion de Skype. Una vez hechos los cambios pertinentes, deberemos
pulsar sobre el boton Modificar para que tengan efecto.
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) Skype™ - Mi Perfil =
@ Mi Perfil
Detalles que veran todos los usarios de Sky... Detalles que soélo veran mis contactos
Nombre 2 Jesus Garaa San Martin Tif. Casa Z= Introduce &l ndmero Spain
= — Tif. Oficina &= Introduce &l nimero Spain
Pais/Regidn Espafia = v TIF. Movil S EE—————
FroyenjEstido — Enviar SMS desde este nimero
Ciudad Aviles
Idioma [Espaﬁol v] Cambiar...
_Obtener nuevas imégenes )
Sexo [ v] - = 7
. Cambiar mensaje de Humor
Fecha nacimiento[ v][ v][ V]
Pagina Web http:// [¥] Mostrar mi hora:
Acerca de mi = 14:22 [MI equipo v
- [¥] Mostrar cuantos contactos tengo
Detalles privados O} Acercs de su privacided
E-mail gsanmarrﬁnr@r'oerlecable.es _Afadir mas direcciones de e-mail
q
= Conecta Skype con tu perfil MySpace y comparte fotos, Conectando a MySpace
L WWVEECER ideos v mucho mis con tus contactos de Skype. :
Registrate en MySpace )
[ Actualizar ] [ Cancelar ]
e L . Vincular perfil de MySpace... _.
La dltima opcion que nos ofrece Perfil es P ¥>P . Sila

seleccionamos, se abrira la ventana Conectarse a MySpace desde la cual
podremos teclear nuestros datos para este espacio. Sélo tendremos que ir

siguiendo las pantallas que aparezcan hasta completar la conexion.
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FQ Skype™ - Conectarse a MySpace E]Iiﬁ!

1 i.’ Conectarse a MySpace

—_—

Ingresa tu informacién de miembro MySpace. Skype mantendrj esta
informacion en secreto y solo la usara para conectarse a tu pefil MySpace

Correo electrénico

Contrasena MySpace
£Olvidaste tu contrasena?

&Necesitas una cuenta de MySpace?

Proximo » Cancelar

Continuamos con el mena Skype de la barra superior, para seleccionar ahora
Privacidad; observamos que al pulsarlo abre directamente la categoria Privacidad de
la ventana Opciones que ya hemos explorado previamente en este tutorial.

Cnnbcl:us Conversacion Llamar Ver

Estado de conexion b
Perfil b
Privacidad...

Cuenta...

Comprar crédito de Skype...

Cambiar contrasena...
Cerrar sesian

Cerrar

A continuacién, en este mismo menu desplegable, vamos a seleccionar Cuenta

Cuenta... , que nos abrira la ventana de nuestra propia cuenta de Skype, desde la

cual podemos configurar diversos servicios de Skype como los que puedes ver en la
imagen de abajo.
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o] o e
=D

‘E Mostrar historial de compra

= :
Q Skype™ - Cuenta - yomjesusm

Blenvenldo/a yomjesusm

Configurar la recarga automatica

. @m@)

Conversacnon gratuita Llamadas a telefonos Nimero de Skype ToGo  Enviar SMS  Desvio de |l d; ID de li

Hacer una llamada €1,00
Usa tu crédito de Skype para llamar a teléfonos fijos y méviles Este es tu saldo de crédito de Skype.

de todo el mundo.

Hacer una llamada - Ver tarifas de llamadas {2 Oferta especial
Compra un plan ahora a una tarifa con descuento. U=
Mas informacion I
31
1
) yomjesusm Configuracion y extras
Tu direéccién de correo 5 Configuracién de pago Configuracién de la recarga automética y detalles de pago
electronico quardados. Ver detalles
gsanmartin@telecable.es o :
Configuracion de correo 'O Moneda La configuracion de tu moneda es EUR (Euros). Cambiar
electronico 0 Panel de control para Una herramienta gratuita para administrar Skype en tu empresa.
Tu contraseiia @ empresas Mas informacidn
Preserva la seguridad de tu Canjear cupon Canjear vale o tarjeta de prepago Canjear
contrasena.

Cambia tu contrasefia

Ahora, volvemos al menu Skype y seleccionamos Comprar crédito de Skype

Comprar crédito de Skype...

P kyp . Se abre la ventana Comprar crédito desde la cual
tenemos la posibilidad de adquirir dicho crédito proporcionando a Skype nuestros
datos para hacer el pago.
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G Skype™ - Comprar Crédito - yomjesusm gof @

/. Comprar crédito de Skype yomjesusm

Estas comprando €10,00 de crédito de Skype
Consultar tarifss | Euro - EUR -

E %0 de Sk

El credit ype caduca pasados 180 dias, Para
Escribe tu nombre y direccion de fact

;raa:o; el crédito caduque, realiza al menos
Nombre Apellido
Direccién

Ciudad Provincia/Estado
Cédigo postal

Pais/Region EspaF;a -

Tus datos Completa el pago

La opcién Cambiar contrasefia... del menu Skype abre la ventana Cambiar

contrasefia desde la que podemos modificar nuestra contrasefia en cualquier
momento.

=

[ Skype™ - Cambiar contrasefia ==

i Cambio de contraseiia

Escribe la contrasena
antigua

Escribe la nueva Se necesitan 6 a 20 caracteres
contrasena

Confirma la nueva
contrasena

Aplicar Cancelar
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La siguiente opcion en el menu Skype es Cerrar . i pulsamos esta opcién

autométicamente se cierra nuestra sesibn como usuario y se abre la ventana para
iniciar una nueva.

kype Herran-;ientas Ayuda

Bienvenido a Skype

Nombre de usuario

| v

¢No tienes nombre de usuario de Skype?

Contrasena

iOlvidaste la contrasefia?

Iniciar sesion

Iniciar sesion de este usuario automaticamente
Iniciar Skype al arrancar el equipo

Cerrar

La dltima opcion del mena Skype es . Al pulsar sobre Cerrar, el programa se

cerrara completamente.
MENU CONTACTOS

Pasamos ahora al siguiente menu desplegable de la barra superior de menus, el menu
Contactos. Al desplegar este menu, nos encontramos con diversas opciones:
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Conversacion Llamar Ver Herramie

Nuevo contacto...
Crear nuevo grupo...
Importar contactos...

Buscar usuarios de Skype...

Categorias de contactos »

Mostrar contactos de Outlook

Ordenar contactos por »
Ocultar contactos que »
Avanzada »

Comencemos a explorarlas de arriba abajo, pulsando sobre Nuevo contacto...

Abre la ventana Afiadir un contacto, que ya habiamos explorado al principio de este
tutorial, desde la que podemos buscar o afiadir otros usuarios Skype a nuestra lista de
contactos.
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| (S Skype™ - Afadir un contacto =5 (ECE|=X=)| i‘
@ Aiadir un contacto
Arniadir a Contacto Skype

Encuentra gente que usa Skype y afiadela a tu lista de contactos. Escribe su Nombre Skype, nombre
completo o correo electrénico y dic Buscar.

______

| pusCal

También puedes agregar contactos de MySpacelIM. Escribe sus nombres de MySpaceIM y haz dic en

Otras cosas que puedes hacer

6 Guardar un ndmero de teléfono en tu lista de contactos
@=y Afadir personas de la libreta de direcciones de tu correo electronico
ﬂ Ayudar a un amigo a iniciarse en Skype

Anadir Contacto Skype Cerrar

_ _ Crear nueve grupo... »
Seguimos seleccionando , que abrird la ventana en la parte

derecha de nuestra pantalla la posibilidad de crear un grupo de personas para
comunicarnos con todas ellas al mismo tiempo. So6lo tenemos que agregar personas al
grupo que deseemos crear y después podremos llamarlos o chatear con ellos.
También podemos guardar el grupo en nuestros Contactos.
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& Grupo vacio (42 Guardar grupo en Contactos ) (_+ Agregar personas ) (i)

'©v 4 Compartry {¥Extrasv

Escribe un mensaje-aqui

i |+ Agregar personas | .
Para llenar nuestro grupo, sdélo tenemos que pulsar - y se abrird la

ventana Afiadir personas.
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~

S Skype™ - Afiadir personas

@ Anadir personas

b Elige un contacto o introduce un ndmero de teléfono y haz dic en Selecdonar. Repite este
procedimiento con todas las personas que desees incorporar, luego haz dic en Anadir.

Todos los contactos: Personas en este grupo

" antolinsanz

\x\ Carlos Gonzélez

(%) carmen gomez

4 Echo / Sound Test Service

\ Escuela Oficial de Idiomas de Avilés
>} gonzaloauseva

() Miguel A. Murcia

[ Seleccionar ]

o introduce el nimero de teléfono de una persona.

3 Eerribe el n ero local en &

fl - COUHIDC S L =ro

Quitar

Anadir Cancelar

Entonces seleccionaremos las personas de nuestra lista de contactos o teclearemos
su numero de teléfono, y automaticamente pasaran a Personas de este grupo. Si
deseamos quitar alguna, tendremos que seleccionarla desde Personas de este grupo

y luego pulsar el botén Quitar.
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—

(S §kype’* - Afiadir personas

Aiiadir personas

Elige un contacto o introduce un ndmero de teléfono y haz dic en Selecdonar. Repite este
procedimiento con todas las personas que desees incorporar, luego haz dic en Afadir.

Todos los contactos: Personas en este grupo

() antolinsanz

1) gonzaloauseva

1) Carlos Gonzdlez
4 Echo / Sound Test Service
1) Escuela Oficial de Idiomas de Avilés

(%) Miguel A, Murcia

Seleccionar

o introduce el nimero de teléfono de una persona.

2= Escibe el nimero local en Spain
| ouer |

Seleccionar

Cuando hayamos terminado de formar el grupo, pulsaremos Afiadir y veremos

nuestro nuevo grupo en pantalla.
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& antolinsanz, gonzaloauseva (424 Guardar grupo en Contactos ) (_+ Agregar personas ) (i

. Llamar a grupo

4+ M?2 Jesus Garcia San Martin ha agregado & antolinsanz, 15:27
gonzaloauseva a este chat
®~v &Compartry <{3Extrasv © SMS grupal e

Escribe un mensaje aqui

4

Si volvemos al menu Contactos, vemos que también podemos seleccionar
Importar contactos...

. Si lo seleccionamos, se abre la ventana Importar contactos

desde donde podemos buscar usuarios mediante su direccién de correo electronico,
nombre, 0 nombre de usuario.

Buscar tus contactos de correo electrénico

ﬁ

¢ Quién esta en Skype? Verifica tus contactos ¢ Conoces a alguien que esta en Skype? Buscalo
de correo electrénico. y saludalo.
Elige los que usas. Escribe el nombre, nombre de usuario o direccidn de correo electrénico.

| Gmail | | Windows Live Hotmail | | AOL ‘,°“'°'." ’

Buscar

Servicios admitidos Gmail, Windows Live Hotmail, AOL, MSN, 126.com, Los resultados se muestran en una ventana nueva.
163.com, Daum, FastMail, Indiatimes, Interia, Libero, mail.com, mail.ru, Microsoft

Outlook, Microsoft Outiook Express, mynet, Rambler, rediff, SINA, WEB.DE,

Wirtualna Polska, Yandex
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A continuacién seleccionamos Buscar usuarios de Skype del menu Contactos

Buscar usuarios de Skype... .
kyp , que abre la ventana Buscar usuarios de Skype, cuyo

funcionamiento ya hemos visto al comienzo de este tutorial, cuando exploramos la
Pantalla de bienvenida.

~

(S Skype™ - Buscar usuarios de Skype =R IS =

@ Buscar usuarios de Skype

éBuscando nueva gente?éBuscando alguien en particular? Busca en Directorio Skype.Si conoces su
nombre usuario, nombre o direccion correo electronico insertalo aqui, o déjalo en blanco.

I [ Buscar ]
También puedes agregar contactos de MySpaceIM. Escribe sus nombres de MySpaceIM y haz dic en

A £ ’ ) A ) Mujer
Pais/Regicn Todos los paises/regiones v Género ® Ho?n bre
Prov. [Estado (@ No espedificar

Rango de edad |No importa -

Ciudad ? i
Idioma [Todos los idiomas v

Otras cosas que puedes hacer

e Guardar un ndmero de teléfono en tu lista de contactos
&=y Anadir personas de la libreta de direcdones de tu correo electrdnico
ﬂ Ayudar a un amigo a iniciarse en Skype

Si pasamos ahora el ratén por encima de Categorias de contactos en este menu
Contactos, tendremos la posibilidad de ver todas las categorias de contactos que
tengamos en nuestra lista.
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Conversacion Llamar Ver Herramientas Ayuda

Nuevo contacto...

%\ Carlos Gonzalez

Crear nuevo grupo...
= New York, Estados
Importar contactos...

Buscar usuarios de Skype... "' Espafiol

Categorias de contactos » Ver todas las categorias de contactos

Mostrar contactos de Outlook

Ordenar contactos por > pa.. ‘ 8 skype |

Ocult tact » e ————————
SURE I e e @ Videollamada

Avanzada »

Al activar Ver todas las categorias de contactos, tendremos la posibilidad de decidir
qué contactos queremos ver, si queremos ver todos, o los que han sido contactados
recientemente, o los desagrupados, etc.

v Vertodas las categorias de contactos

@ Todos los Contactos
Contactos de Skype
Ndmeros de teléfono
Solicitudes de detalles a cont...
Contactado recientemente
Solicitudes de detalles de con...

Desagrupados

Crear nueva categoria...

Eliminar la categoria "Todos los Contactos’...

Cambiar nombre de la categoria "Todos los Contactos”...
w

Mostrar contactos de Outlook
La siguiente opcién en el mena Contactos es . Al

seleccionar esta opcidén, Skype mostrard aquellos usuarios que sean contactos
nuestros a través de Outlook.

Desde el menu Contactos también podemos ordenar nuestros contactos simplemente
por nombre o por su estado de conexidn; simplemente tenemos que pasar el ratén por
encima de la opcion Ordenar contactos por ... y activar el orden que mas nos guste.
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Ordenar contactos por » Nembre
Ocultar contactos que » v Estado de conexion

La siguiente opcion que nos ofrece el menu Contactos es Ocultar contactos que; si
pasamos el ratén sobre la misma, podremos activar qué contactos deseamos ocultar.

Ocultar contactos que » estén desconectados

Avanzada » estén desconectados y tengan transferencia de llamadas
s no hayan compartido informacién de contacto
tolinsanz

-

Por dltimo, si pasamos el raton por encima de la opciébn Avanzada del menu
Contactos, podremos guardar una copia de seguridad de nuestros contactos,
restaurarlos o administrar los contactos bloqueados.

Avanzada 4 Guardar una copia de seguridad de los contactos en un archivo...

§ Restaurar contactos desde archivo...
olinsanz

foscorzser it i

r

MENU CONVERSACION

Pasamos ahora al siguiente menu desplegable de la barra superior de mends, el menu
Conversacion. Si lo desplegamos veremos las diferentes acciones que podremos
realizar desde el mismo.
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Llamar Ver Herramientas Ayuda

Enviar »
Extras »
Perfil >

Quitar de la lista de contactos
Anadir personas...

Cambiar nombre...
Abandonar conversacion
Bloquear...

Configuracion de notificaciones...

Buscar... Ctrl+F

Ver mensajes anteriores »

Marcar como no leido

Quitar de la lista de conversaciones

Conversaciones cerradas recientemente »

De arriba abajo, comenzamos con Enviar. Al pasar el ratdbn por encima de esta
opcién, vemos que nos permite enviar desde un mensaje instantaneo hasta un
archivo. Para poder activar todas estas opciones, deberemos haber seleccionado
antes uno de nuestros contactos.

Enviar > Mensaje instantaneo (IM)
5[‘»15

Extras »
Mensaje de voz

Perfil r Archivo...

Quitar de la lista de contactos ContActae.

ARadic mrermmars

Asi, por ejemplo, si quiero compartir alguno de mis contactos con otro usuario, sélo
tendré que seleccionarlo antes desde Todos los contactos,
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' Todos los Contactos 'H Conversaciones

4 Echo / Sound Test Service
1%} antolinsanz
1) Carlos Gonzalez

1%\ carmen gomez

1%\ Escuela Oficial de Idiomas de Avilés
() Miguel A. Murcia

v Todos los otros contactos
1} Manuel Angosto

1) Maribel

19.354. 248 usuarios conectad

) o
T 250 US ClaQus

= -

y después seleccionar Contactos desde Conversacién>Enviar. Automaticamente se
abrira la ventana Enviar contactos a y podré seleccionar qué contactos quiero
compartir.

[\ Skype™ - Enviar contactos a gonzaloauseva ==

I I Enviar contactos a gonzaloauseva

Fodos los Contactos v )

[7] %) antolinsanz

(7] %) Carlos Gonzdlez

[7] \X\ carmen gomez

I (7] &4 Echo / Sound Test Service

[7] %) Escuela Oficial de Idiomas de Avilés
M (] %) gonzaloauseva

[7] 1%\ Miguel A. Murdia

Enviar Cancelar

La opcion Extras del menu Conversacion nos permite tener acceso a una oferta extra
de Skype, principalmente de juegos, aunque también podemos grabar llamadas y
enviar un fax.
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Extras b

Perfil 3
Quitar de la lista de contactos

Anadir personas...

Cambiar nombre...

Abandonar conversacian

Eloguear...

Configuracidn de notificaciones..,

Buscar... Ctrl+F

Ver mensajes anteriores 3

Marcar como no leido

Quitar de la lista de conversaciones

Por ejemplo, si pulsamos sobre
Administrador de Extras de Skype, desde donde
nos interese.

'#  Jugar

0 Add-in for Qutook: Skylook

i::‘ﬂ Backgammon

ﬁ Chinese Checkers

G Cucku Backup

%J InnerPass Share and Collaborate

G Record Skype Calls

Send Fax

Organizar Mi Extras
CObtener Extras

Q Record Skype Calls

veremos la ventana
podemos instalar algun extra que

.

< Administrador de Extras de Skype™ B[]
| Buscar Extras v ,‘I/’A Destacados (15) Ver con: ]:Destacados v |
a,':;} Destacados 15 | Pamela MP3 Call Recorder Gratis| Add-in for Outlook: Skylook Probar

Record Skype calls and Skype MS Office Outlook Calling, Bl
g Colaboracién 25 Q play cool sounds. Auto Certlfied 0 MP3 Recording, Alerts, VM Certmod
replies to chats. to Inbox
QP Expresién 23 o QD) || ——— ° - e
2\ Productvidad 27 | || o o
ﬂ Empresa 19 3 +
X Try this cool Skype recorder. It's free! &} ouﬂoog
K Utilidades 27 T
Records all Skype calls to MP3. -
Acceso remoto i Plays sounds during a call, have some fun! Skv“ook{{
/ ;‘:.1 Comunidad 13 InnerPass Share and Collaboratt  Grats PamFax Gratis
° File Sharing, Meeting Skype o Send a fax to any fax Skype
‘e Juegos 29 sté) Rooms and Live Screen s a machine using Skype Credit
@B Sharing by InnerPass
P °wMem’sv‘ o‘Memiv‘
0 Mis Extras % - Am—
Docvmert Mecting lloms  Name PCS Oosd Noca” PamFax Send fax?s t? any
e e fax machine in -
una:; Novits service eve sy eemert o gm the world {
Sy Trghe serew 10000 9 52000 L {
i ool ol s Your 1st page is FREE! <X
Acerca de los Extras .\
o Opdiones (&= 1234 6

69 I M2 Jesus Garcia San Martin.

Proyecto EDAD. Noviembre 2009



DESCARGA, INSTALA'Y USA SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS XP O VISTA

Para nuestro ejemplo, vamos a instalar Pamela MP3 Call Recorder, que graba

llamadas. Sélo tenemos que pulsar sobre el boton y comenzard la instalacion.
Una vez instalado el extra pasara a formar parte de Mis Extras, y lo podras ver si
seleccionas Organizar mis extras desde Conversacion>Extras.

<% Administrador de Extras de Skype™ o] @ =)
‘ Buscar Extras ‘ . ot Mis Extras (1) Ver con: ﬁ\lombre vﬁ:;
Q Destisdss 15 Pamela MP3 Call Recorder Gratis
@@, Record Skype calls and Skype
g Colaboradidn 24 play cool sounds. Auto
N replies to chats.
Mend +
W Expresion 23 T
L Productividad 27

g Empresa 19
x Utilidades 27
Acceso remoto 1

'i‘.’d Comunidad 13 I
‘» Juegos 29
‘0 Mis Extras 1
Acerca de los Extras
0 Opciones 1

Ademas, el extra recién instalado tendra un icono de acceso en la barra inferior de

. P .
tareas de nuestro equipo: para que podamos tener acceso directo. Una vez

instalado este grabador de conversaciones, si pulsas sobre el icono de la barra de
tareas, podras abrirlo automaticamente.

= LIllA NEZ HISIAlALITL B Xl LlaSaAlda A 1L

Pamela Call Recorder (=]
, @ ' ‘ R | & Uhise logifaili maksimumsuurus
| | (MBaiti) :

Si en algiin momento quieres desinstalar cualquier extra, sélo tienes que situar el raton
sobre tu extra en la ventana Mis extras y con el boton derecho seleccionar
Desinstalar.
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' Administrador de Extras de Skype™ = & =)
Buscar Extras | gt Mis Extras (1) Ver con: lﬁamb?e 77;
Q Destacados {5 Pamfla MP3 Call Recorder Gratis
Record Skype calls and %
g Colaboracién 24 ?L%::?Lﬁi’gs' Auto
= Y .. el
QP Expresién 23 © Abrir
L Productividad 27 kil
- ,’ Recomendar a un amigo...
g b o Calificar este elemento...
K Utilidades 27 0 Acerca de
Acceso remoto 1 ]’.‘] Desinstalar
w2 Comunidad 13
-
' » Juegos 29
‘ Mis Extras 1
Acerca de los Extras
0 Opciones 1

Regresamos al mend Conversacion, y pasamos el raton por encima de Perfil, que
desplegara las diferentes opciones de la vista del mismo: pequefio, grande o invisible,
si activamos Ocultar.

Perfil » ! @ Pequeno
Quitar de |a lista de contactos Grande
Anadir personas... Ocultar

Desde el menu Conversacién también podemos eliminar un contacto de nuestra lista,
simplemente si lo seleccionamos previamente y luego pulsamos

Quitar de la lista de contactos
en ese desplegable.

B Anadir personas... . - -
La opcion del mena Conversacion abre la ventana Afadir

personas que ya hemos explorado con anterioridad.

Cambiar nombre.
La siguiente opcién en este menu Conversacion es Si la

seleccionamos, se abrira la ventana Renombrar que nos permite cambiar el nombre
de uno de nuestros contactos, el que tengamos seleccionado. Una vez cambiado,
pulsaremos OK para guardar los cambios.
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ra Skype™ - Renombrar s3]

17
{/ Renombrar

v

Escribe un nombre nuevo para gonzaloauseva

gonzaloauseva

[ OK ] [ Cancelar

La siguiente tarea que nos permite llevar a cabo el mend Conversacién es

Abandonar conversacion . . . o
SHEDERIEEEEEET g estas hablando con alguien y pulsas ahi, dejaras de
hablar.
Desde este menu también puedes bloquear contactos; si seleccionas un contacto y
Bloquear...

luego pulsas en , se abrira la ventana Bloquear a esta persona, desde
la cual puedes quitarla de tu lista de contactos e incluso denunciar abuso por su parte.

~

['S) Bloquear a esta persona (==

Carlos Gonzalez

éEstas seguro de que deseas bloquear a Carlos
Gonzalez (carlos.gonzalez871)? La persona sera
eliminada de tu lista de contactos y no podra comunicarse
contigo.

[] Quitar de la lista de contactos

También puedes reportar abusos de esta persona. Mas
informacion

|| Denunciar abuso por parte de esta persona

Bloquear H Cancelar J

A continuacion en el mend Conversacion tenemos la opciébn de

Configuracién de notificaciones...
; Si pulsamos se abrira la ventana Notificaciones
gque nos permite decidir si queremos que nos avisen de algo que ocurra en un chat.
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”‘Q Skype™ - Notificaciones . - -Efﬂ-‘

Ajustes de notificacion de chat

Notificaciones de chat le alertarédn cuando alguna cosa ocurra en este chat. La
ventana de chat parpadea en la barra de tareas o redbrala si la ha cerrado.

@) Notificarme
) No notificarme

() Notificarme solo si estas palabras son mencionadas:

[ OK J [ Cancelar ]

. Buscar... _ _
Si te desplazas a en este mismo mend Conversacion y lo pulsas

veras como en la parte inferior derecha de tu pantalla Skype se abre la posibilidad de
encontrar mensajes 0 conversaciones antiguos con el contacto que tengas
seleccionado.

8 skype | Afiadir un nimero de teléfono |

(T Tlamar ] & Videollamada D~

sde el comienzo

() Mostrar mensajes desde: Ayer « 7dias « 30dias « D

m

Encontrar: _Siguiente » ) (4 Anterior X

(0]

®© v < Compartry {EExtrasv

Escribe un mensaje a Escuela Oficial de Idiomas de Aviies aqu

&

Si te desplazas en el menlu a Ver mensajes anteriores, desplegaras el periodo de
busqueda de mensajes; asi podras ver mensajes del dia anterior, de la semana
anterior, del mes anterior o desde que comenzaste a usar Skype.
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J Ver mensajes anteriores » Ayer
K| 7 i
Marcar como no leide i
1 Quitar de la lista de conversaciones fli
J Desde el comienzo
i Converzsarinnes rerradac recientemente Py

Las dos opciones siguientes en nuestro menu son Marcar como no leido, que nos
permite marcar las conversaciones gue tengamos en pantalla como no leidas y Quitar
de la lista de conversaciones, que nos da la oportunidad de quitar de la lista una
conversacion que tengamos seleccionada.

Marcar como no leido
Quitar de la lista de conversaciones
La dltima opcién del mend conversacion es Conversaciones cerradas

recientemente. Si pasas el ratdn por encima, se desplegaran las Ultimas
conversaciones que hayas mantenido.

Conversaciones cerradas recientemente > ] Escuela Oficial de Idiomas de Avilés

antolinsanz

Carlos Gonzalez

Echo / Sound Test Service
gonzaloauseva

S Grupo vacio

nos [ antolinsanz, gonzaloauseva

MENU LLAMAR

Este menu nos permite realizar una serie de tareas relacionadas con las llamadas con
Skype.

74 I M2 Jesus Garcia San Martin. Proyecto EDAD. Noviembre 2009



DESCARGA, INSTALA'Y USA SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS XP O VISTA

Ver Herramientas Ayuda

j Llamar
I

Hacer videollamada

Contestar
Ignorar
Stlenciar microfono

Pener en espera

Colgar

Configuracion de audio...
Video

Compartir pantalla 3

Informacion sobre calidad de las llamadas

Las dos primeras opciones, comenzando por arriba, de este menu nos permiten llamar
a un contacto seleccionado y hacer una video llamada respectivamente.

. . Llamar
Si seleccionamos uno de nuestros contactos y pulsamos sobre , veremos
en pantalla como Skype trata de conectar con ese usuario. El usuario seleccionado

tiene el icono junto a su nombre y en la parte derecha observamos el mensaje de

Skype explicando que esta llamando: Sl ]
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£4s5 Skype™ - yomjesusm le[-[o] x ]
Skype Contactos Conversacién Llamar Ver Herramientas Ayuda
4~ M Jesis Garcia San Martin \%) gonzaloauseva + Agregar personas.

o Afadir video o escribe un mensaje aqui para 20:24
e ™ gonzaloauseva

© €1,00 Crédito de Skype Ver mi Cuenta

:+, Nuevo v ) |Escribe una palabra dave para realizar una _ Afiadir un ndmero de teléfono
Todos los Contactos ¥ Conversaciones Llamando 0o © e

‘ gonzaloauseva

44 Echo / Sound Test Service
4 Escuela Oficial de Idiomas de Avilés
%\ antolinsanz
\x\ Carlos Gonzélez
'\ carmen gomez
x| Miguel A, Murdia
» Todos los otros contactos

(5 Mostrar mensajes desde: Ayer « 7dias « 30dias « Desde el comienzo

. Llamada a gonzaloauseva

B Llamar a teléfonos -
- @~ & Compartry EExtrasv @
‘{ Directorio Escribe un mensaje a gonzaloauseva ag

8 Comprar

Si nuestro contacto responde, podréis empezar a hablar. Si nuestro contacto no
responde, Skype nos avisara en pantalla de que no es posible contactar y el contacto

seleccionado tendra junto a su nombre el icono ‘=

B skype Afiadir un ndmero de teléfono J

Imposible conectar

(5 Mostrar mensajes desde: Aver « 7dias « 30dias « Desde el comienzo

f, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida. 15:24

La opcion Hacervideollamada  fynciona de modo similar pero nos permite ver a
través de la camara web que tengamos instalada en nuestro equipo, ver a la persona
con la que estamos hablando, y que nos vea. Si seleccionas un contacto y pulsas
sobre Hacer videollamada, veras como Skype inicia la misma en tu pantalla.
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Miguel A. Murcia + Agregar personas

“HENTTTEES O ° c®906,

Desde esta misma pantalla, puedes silenciar el micr6fono , ajustar el volumen
, apagar la camara , mostrar mensajes , 'y obtener informacion

sobre la calidad de la llamada e )

Ademas, si pulsas sobre n podras realizar también las siguientes funciones que ya
hemos explorado anteriormente en este tutorial:

‘ @ Teclado de marcado

Compartir pantalla 4

{) Configuracién de audio
el

Configuracion de video
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Por otro lado, si pulsas sobre , la pantalla se dividira y te permitira hablar con tu
interlocutor y ver los mensajes:

. Llamada a Miguel A. Murcia 19:45 L

© v b Compartry (EExtrasv @

Pulsando podrds ademés ampliar la informacion sobre la calidad de las
llamadas.

- T T ... T—_

; B Mas informacion sobre la calidad de las llamadas

Comentarios sobre la calidad de la llamada

Si no quieres usar el mend Llamar para realizar llamadas o video llamadas, también
puedes utilizar los dos botones verdes que veras en tu pantalla Skype, que cumplen la
misma funcion.

| 8 skype i
w O Videollamada

Las siguientes tareas que puedes realizar desde el menu Llamar estan en relacién con
llamadas que tu recibas, y te permiten contestar a la llamada, ignorarla, ponerla en
espera, colgar, o silenciar tu micréfono.

Contestar

Ignoral

Stlenciar micréfono

Poner en espera

Colgar

Configuracién de audio... ) _
Al pulsar en el mend Llamar, abrimos la ventana

Ajustes de sonido de Opciones que ya hemos visto anteriormente. Si pulsamos

\/:
VIGED . . .
sobre podemos hacer ajustes de video como ya hemos aprendido.
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Continuando con el mena Llamar, nos encontramos con Compartir pantalla. Si
pasamos el ratébn por encima desplegamos sus opciones: Compartir pantalla
completay Compartir seleccién.

Compartir pantalla » ‘ Compartir pantalla completa

., - i Compartir seleccién
Informacion sobre calidad de las llamadas ‘ P

Si seleccionamos Compartir pantalla completa con uno de nuestros contactos
previamente seleccionados, se abre la ventana Pantalla compartida que nos
recuerda que ademas de compartir nuestra pantalla vamos a realizar una llamada de
audio. Si queremos hacerlo pulsaremos Aceptar; en caso contrario, Cancelar.

"

‘=) Pantalla compartida
@ Pantalla compartida
-

Al iniciar la pantalla compartida también comenzara
una llamada de audio. ¢Estas seguro de que deseas
inidiar una llamada de audio? h

("] No volver a solicitar confirmacin [ Aceptar J [ Cancelar ] h

Si pulsamos sobre Compartir seleccion, estaremos compartiendo un area
seleccionada de nuestra pantalla, que estara indicada asi y que compartird con
nuestro contacto seleccionado lo que nosotros seleccionemos en nuestro propio
monitor. Si deseamos terminar con esta accion, sélo tenemos que pulsar en el botén
Cancelar.
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RS <

N Iniciar pantalla compartida X Cancelar
Personalizar ~

: una palabra dave para realizar una ... I Q skype l

actos 'HConversaciones ‘ < Llama}' ﬂideollamada

; (5 Mostrar mensajes desde: Ayer « 7dias « 30dias « Desde
2t Service

(5 Ayer miércoles, 25 de noviembre de 2009

iIdiomas de Avilés r f, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida.

3 %, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida.

'¢s contactos
%, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida.

{, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida.

65 f, Lallamada a gonzaloauseva no ha sido respondida.

Foonecta
Efonos

4

- N

®~v & Compartry (3Extrasv

A d
m
[
O
D

nensale a gonzaloauseva al

-

Por dltimo, desde el menu Llamar también podemos obtener informacién sobre la
calidad de las llamadas, pulsando sobre

Informacién sobre calidad de las llamadas
.

Que abre la ventana Guia sobre la calidad de las Ilamadas, desde la que podemos
ver soluciones para problemas de audio o video.
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[ Skype™ - Guia sobre la calidad de las llamadas ==

@ Guia sobre la calidad de las llamadas

Mas informacion sobre la calidad de las lamadas de Skype

Skype controla la calidad de las llamadas. Si hay un problema, te recomendaremos algunas
maneras de soludonarlo. Para obtener informacidn sobre como mejorar la calidad en Skype, elige
uno de los siguientes temas:

P Problemas para oirse entre si

e

P Problemas para verse entre si

También puedes ejecutar nuestro Asistente para comprobar el sonido o visitar nuestra guia sobre la
calidad de las lamadas en Internet para obtener informacion mas detallada.

MENU VER

Desde este menu podemos seleccionar qué ver en pantalla; asi, podemos activar ver
nuestros contactos, nuestras conversaciones, un historial de llamadas, llamar a
teléfonos, ver el directorio, comprar o tener una vista compacta de Skype.
Dependiendo de la opcion que activemos, la vista de nuestra pantalla cambiara.

Herramientas Ayuda

(| ® Contactos Alt+1
o Conversaciones Alt+2
- Historial Alt+3

Llamar a teléfonos

Directorio

Comprar

Vista compacta
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Por defecto, tenemos activado Contactos, lo cual nos da un aspecto de la parte
izquierda de nuestra pantalla Skype con la pestafia de Todos los Contactos
activada.

' Todos los Contactos ¥ Conversaciones
4 antolinsanz
4 Echo / Sound Test Service
1) Carlos Gonzdlez
(%) carmen gomez

\"} Escuela Oficial de Idiomas de Avilés

] gonzaloauseva

(%) Miguel A. Murcia

v Todos los otros contactos
1) Manuel Angosto

() Maribel

12,405,421 usuarios conectados
2 Llamar a teléfonos
&y Directorio

@ Comprar

Si activamos Conversaciones en el menu Ver, la apariencia cambia y la pestafia que
se activa en pantalla es Conversaciones.

| Todos los Contactos '1[ Conversaciones
' Ayer
Q_q Maribel

(@ orconsen o)

!

(5 Anterior a 1 semana
4 antolinsanz
{34} Manuel Angosto
() Anterior a 1 mes

\4) antolinsanz, pedro.j.serrano

{ Mostrar historial )

B

| B Llamar a teléfonos
:[ €, Directorio

[ﬁ Comprar ]J
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Si ahora activamos Historial, obtenemos una vista de todos los eventos que hemos
tenido con Skype.

r ! W
Todos los Contactos 'H Conversaciones
. Ocultar historial ) \_Todos los eventos v )
* Miguel A. Murda Ayer -5
La llamada a Miguel A. Murcia no ha sido res... 19:45 |ﬂ
 Miguel A. Murda Ayer H
% Lallamada a Miguel A. Murcia no ha sidores... 19:44
* Miguel A. Murda Ayer
% Lallamada a Miguel A. Murcia no ha sidores... 19:43
+ Miguel A. Murda Ayer
s La llamada a Miguel A. Murcia no ha sido res.., 19:40
* Miguel A. Murda Ayer
% Lallamada a Miguel A. Murdia no ha sido res.., 19:39
I Carlos Gonzdlez Ayer <
' Sl Al Py a o Pty ISR AT ST HE e T iR et i a e ln) 4
[3 Llamar a teléfonos Jf
[(_ag Directorio ]
[ﬂ Comprar J

. , . Todos los eventos ~ ) ., ..
Desde esa vista, y pulsando en el boton ~, también podemos limitar

el tipo de eventos a ver, ya que despliega un mend que nos permite activar si
deseamos ver todos los eventos o algunos en concreto.

‘Todos los eventos + ||

v Todos los eventos

Todas las llamadas

Llamadas perdidas

Llamadas recibidas

Llamadas realizadas

Mensajes de voz

Archivos enviados y recibidos
Contactos enviados y recibidos
Mensajes instantaneos

1 Mensajes SMS

- e
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Desde esta misma vista Historial, también podemos ocultar el propio historial de
( Ocultar historial )
eventos, pulsando sobre — .

Regresamos ahora el menu Ver y pulsamos sobre Llamar a teléfonos para cambiar a
esta vista en pantalla. Observamos que al hacerlo se activa en pantalla

Blamaratelonos e vertane

Llama a teléfonos o envia mensajes SMS. Podemos marcar un nimero de teléfono
directamente desde aqui, ademas de ver nuestro saldo Skype y comprar saldo, en
caso de que nos interesase, o ver las tarifas para los diversos paises.

& Liama a teléfonos o envia mensajes SMS

Tu saldo de crédito de Skype

(1€1,00
{ =—|+ Escribe el nimero de teléfon ( Comprar crédito de Skype
1 & Consultar las tarifas detalladas
1 2 ABC 3 DEF para todos los paises
t I i ) Seleccionar un pais -
(| (| B S

L 7 PaRs M 8 Tuv J { 9 wxvz

o ) e | | e |

{ & Guardar J{ Q sms J

Puede regir un cargo por conexion y
I‘ aplicarse IVA,

@

Si vamos ahora a la vista Directorio del menu Ver, observamos que en pantalla se

activa ' Yy que en pantalla aparece

la ventana Directorio que nos permite buscar personas y recomendaciones de
empresas. Desde aqui mismo podemos ver amigos que ya forman parte de Skype,
recomendar una empresa o ir a la pagina de inicio de registro de empresas.

84 I M2 Jesus Garcia San Martin. Proyecto EDAD. Noviembre 2009



DESCARGA, INSTALA'Y USA SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS XP O VISTA

< + Directorio

Buscar personas

I Escribe un nombre de usuario de Skype, nombre completo o direccién de correo electrénico para...

e Ver amigos que ya estan en Skype

EQué?

Busca recomendaciones de empresas

éDonde?

Ej.: restaurante

Ej.: Londres

I Buscar empresas en: Espania

I @ Recomendar una empresa

|

Ir a la pagina de inicio de registros de empresas

Buscar

Buscar

&

Si regresamos al menu Ver y pulsamos ahora en Comprar, se activa la ultima de las

pestanas —I y se abre en panta”a la

ventana Elige lo que quieres comprar, que nos permite adquirir créditos o un plan

Skype.
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Elige qué es lo que quieres comprar

Planes y crédito de Skype

Llama a teléfonos fijos y moviles de todo el mundo. Elige un plan
mensual para hacer llamadas ilimitadas a teléfonos fijos o crédite
para hacer llamadas gue pagas a medida que lo vas usando.

| Comprar crédito de Skype | | Comprar un plan

Por dltimo en Vista compacta podemos compactar la pantalla Skype. Si pulsamos
sobre esta Ultima opcién del menud Ver, desaparece la vista que tenemos por defecto
en Skype y se convierte en un vista mas pequefia, despareciendo la parte derecha de

la ventana Skype.
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SKYPE = e™ - yomje Ism
" Skype Contactos Llamar Ver Herramientas Ayuda
4~ M Jesis Garcia San Martin

Anadir video o escribe un mensaje agui para
que tus amigos lo vean

:-0; Nuevo ¥ Ji Escribe una palabra dave para realizar una ...

Todos los Contactos ~ | Conversaciones

1) Maribel

(%) gonzaloauseva

() Anterior a 1 semana
4 antolinsanz
1} Manuel Angosto
() Anterior a 1 mes

% antolinsanz, pedro.j.serrano

{ Mostrar historial |

¥ Llamar a teléfonos
), Directorio

Para volver a la Vista predeterminada, s6lo tenemos que desplegar de nuevo el

Vista predeterminada

menu Ver y activar esa vista . La pantalla Skype volvera a

mostrarse al completo.
MENU HERRAMIENTAS

Desplegando el mend Herramientas accedemos a diferentes herramientas de Skype.
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puda
Extras k
Cambiar idioma k
Accesibilidad k

Compartir Skype con un amige...

Opciones...

De arriba abajo, comenzamos pasando el ratén por encima de Extras para desplegar
las opciones que nos ofrece y que ya hemos explorado anteriormente en este tutorial.

|
Extras » | ie Jugar

Cambiar idioma »

o Add-in for Qutlook: Skylook

Accesibilidad 5 i’i@ Backgammon

Compartir Skype con un amigo... -
:‘: CallBurner MP3 Call Recorder

Opciones...

ﬁ Chinese Checkers
C Cucku Backup

%) InnerPass Share and Collaborate

(_ Contactos & PrettyMay Call Center for Skype
> ar
Elige un contact, y PrettyMay Call Recorder + Sharer

Q Record Skype Calls

Q Send Fax

Organizar Mi Extras
Obtener Extras

Al pasar el raton sobre Cambiar idioma, desplegaremos todos los idiomas en los que
esta disponible Skype y podremos seleccionar el que deseemos. También podemos
desde aqui cargar el archivo de idioma de Skype y editarlo.
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Cambiar idioma »

Accesibilidad 4

Compartir Skype con un amigo...

Opciones...

1es

& Contactos

Elige un contact

€& Teléfonosy
Con Skype, taml

LY | LY | EEER | N

&2l (Arabic)

brnrapcku (Bulgarian)
EHERZ (Chinese Simplified)
EEEDZ (Chinese Traditional)
Cesky (Czech)

Dansk (Danish)

Deutsch (German)

Eesti (Estonian)

EXnvika (Greek)

English (English)

Espanol (Spanish)

Francgais (French)

N2y (Hebrew)

Italiano (Italian)

B=EE (Japanese)

st=0{ (Korean)

Latviesu (Latvian)

Lietuviu (Lithuanian)

Magyar (Hungarian)
Nederlands (Dutch)

Norsk (Norwegian)

Polski (Polish)

Portugués Brasileiro (Portuguese Brazil)
Portugués Portugal (Portuguese Portugal)
Romaéna (Remanian)

Pycckwii (Russian)

Suomi (Finnish)

Svenska (Swedish)

Tarkge (Turkish)

Cargar archivo de idioma de Skype...
Editar el archivo idioma de Skype...

Si pasamos ahora el ratén por encima de Accesibilidad en el mend Herramientas,
veremos ahora la posibilidad de realizar navegacion por teclado extendido.

Accesibilidad »

Navegacion por teclado extendido
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A continuacion, en el menu Herramientas, tenemos la posibilidad de Compartir

Skype con un amigo. Si pulsamos sobre

Compartir Skype con un amigo...

autométicamente se abre una pagina web de Skype titulada Comparte Skype con un
amigo, que nos ofrece la posibilidad de introducir nuestros datos y los del amigo con

el que queramos compartir Skype.

Q»3 Comparte Skype con un amigo

Descargar Empresas

Inicio Conéctate Funciones Movil

R 4
{2y
W Comprar crédito de Skype - Comprobar identidad -

Cuenta

Todos

4 Comparte Skype con un amigo

* Campos obligatorios

Tu nombre* Tu nombre de usuario

Tu mensaje*

Descarga Skype para hacer y recibir videollamadas y llamadas gratis de otras personas que estan *

-

en Skype como yo. También puedes llamar a teléfonos fijos y moviles a tarifas excepcionales y =

enviar mensaies SMS

Nombre de tu amigo* Correo electrénico de tu amigo*
@ Afiadir mas amigos Enviar invitacién | - Vista previa

Por ultimo, desde este menu Herramientas, podemos pulsar sobre

Opciones...

, que

abrira la ventana Opciones, cuyas funcionalidades ya hemos explicado en este

tutorial.
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— = - e
ST oo e
fl| General Generak ajustes basicos en la manera en que fundona Skype

T

&) Ajustes de sonido

[7]Lamar a un contacto al hacer doble dick en él

Mostrarme 'Ausente’ si estoy inactivo 5 minutos

\ Alertas de sonido
& [T Ejecutar Skype al encender el equipo

@ Ajistna/de ¥idea Cambiar el idioma del programa a [Espaﬁol (Spanish) v

M, privacidad
| acda Mostrar cantidad de usuarios conectados de la lista de contactos

? Notificaciones Estilo visual de la ventana
@ Skype
e Llamadas (@) Clésico de Windows

A Actualiza tu perfil plblico y detalles de contacto

Ba Cambia tu foto actual 3

Guardar ] [ Cancelar

MENU AYUDA

Este es el dltimo de los menus de la barra superior de Skype. Si pulsamos sobre
Ayuda para desplegarlo, veremos las siguientes funciones:

Obtener ayuda: respuestas y asistencia
Heartbeat (Estado de Skype)

Pantalla de bienvenida

Guia sobre la calidad de las llamadas
Comprobar actualizacion

Enviar comentario

Acerca de Skype

91 I M2 Jesus Garcia San Martin. Proyecto EDAD. Noviembre 2009



DESCARGA, INSTALA'Y USA SKYPE EN UN EQUIPO CON
WINDOWS XP O VISTA

Al pulsar sobre ST S (e ptesias e , se abrira la pagina web de

Skype que nos ofrece diferentes respuestas a posibles problemas que nos puedan
surgir en el uso del software.

ja Obtén ayuda con Skype i |

Comprar crédito de Skype - Comprobar identidad - Ayuda - Search

Descargar Usar Skype Empresas Tienda Cuenta
@ Ayuda
y -

Temas relacionados

Skype para Windows i
o Luias para usuarnos
o Para iniciar Skype o Llamar a alguien con video o Foros de la comunidad
¢ Llamar a alguien que esta en Skype o Enviar mensajes instantaneos o Base de conocimientos
o Llamar a alguien a su teléfono fijo o movil o Cambiar de vista

o Como afiadir un contacto

Skype para Mac OS X

Como usar Skype
Aclualizacién y desinstalacion

o Comenzar a usar Skype

o Caracteristicas de Skype
o Sugerencias y trucos

Seguridad, [} ion de ido, g! ion del sist de idad y h
mas

o Configuracién de sonido o Pr con |a calidad de las

o Configuracién del sistema de sequridad o Explicacion de VoIP

Preservar la seguridad con S i

A continuacion en el menu Ayuda nos encontramos con

Heartbeat (Estado de Skype

( kyp ); si pulsamos sobre el mismo, abriremos la web de
Skype que comprueba el estado de funcionamiento de Skype. Si todo va bien,
encontraras una péagina similar a la de esta imagen:

(&) Heartbeat - check thelife signs on Skype products | |

W Buy Skype Credit - Help - Search

Download Use Skype Business Shop Account

Heartbeat
SkypeOut Online number Skype SMS
All working normally. All working normally. All working normally.

W Sign in and registration. All working normally.

@ Your Account and payments. All working normally.

Desde este menu Ayuda también podemos pulsar Pantalla de blenvenlda, que

abrira la Pantalla de Bienvenida que ya conocemos.
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9 Skype™ - Pantalla de bienvenida E‘E’
. Hola y bienvenido a Skype.
Tomate un minuto para realizar la configuracion... O comienza ahora mismo...

Consulta las novedades Buscar amigos e Verifica que el sonido Cerrar la ventana de
de Skype importar contactos funcione bienvenida y empezar a
usar Skype

[| Mostrar la ventana de bienvenida al inicio

) -, Guia sobre la calidad de las llamadas ,
A continuacién tenemos en nuestro menu

Ayuda. Si pulsamos sobre el mismo abriremos la ventana Guia sobre la calidad de
las llamadas que ya hemos visto con anterioridad.
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%S Skype™ - Guia sobre Ia calidad de las llamadas o] & =
Guia sobre la calidad de las llamadas
3 Mas informacion sobre la calidad de las llamadas de Skype

Skype controla la calidad de las llamadas. Si hay un problema, te recomendaremos algunas
maneras de soludonarlo. Para obtener informacion sobre cdmo mejorar la calidad en Skype, elige
uno de los siguientes temas:

[

P Problemas para oirse entre si

P Problemas para verse entre si

También puedes ejecutar nuestro Asistente para comprobar el sonido o visitar nuestra guia sobre la
calidad de las llamadas en Internet para obtener informacién mas detallada.

il

Cerrar

A continuacion el menu Ayuda nos permite pulsar sobre

Comprobar actualizacion . ; .
, que nos permite comprobar qué version de Skype

tenemos instalada e instalar actualizaciones si las hubiera. En el caso de que
tengamos instalada la Ultima versién del programa, veremos una ventana como ésta.
Para cerrarla, s6lo tendremos que pulsar sobre Aceptar.

~ -

) Verificar Actualizaciones ==

ﬁ’i’?‘ﬁ' Verificar Actualizaciones

a@ L

Ya tienes instalada la Gltima version de Skype.
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. Enviar comentario
Desde el menu Ayuda también podemos pulsar sobre . Al

hacerlo, en la parte derecha de nuestra vista predeterminada, aparece la ventana
Opinar acerca de Skype, desde donde podremos enviar nuestros propios
comentarios acerca del programa y permitir que el equipo Skype pueda ponerse en
contacto contigo.

Q Opinar acerca de Skype™ |

Envianos tus comentarios

m

:Tienes algin comentario, alguna sugerencia o estas decepcionado por algo?
Cuéntanos y ayuda a mejorar Skype.

¢ Sobre qué trata tu comentario?
Elija v

Escribe tu comentario aqui:

En promedio, ;con qué frecuencia usas Skype?
Elija v

o Acerca de Skype
Por dltimo, pulsando sobre kyp
informacion sobre la propia licencia del software.

en el mend Ayuda puedes leer
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Avilés
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