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There are no translations available.

A menudo almacenamos apuntes, practicas, exdmenes y documentacion en general en
unidades de red compartidas y/o en discos duros locales. Estos sistemas de almacenamiento
dificultan las busquedas posteriores de dicha documentacién. Alfresco nos ayuda en esta tarea
ya que su objetivo fundamental es facilitar la busqueda de documentos.

Alfresco
Introduccion

A menudo almacenamos apuntes, practicas, examenes y documentacion en general en
unidades de red compartidas y/o en discos duros locales. Estos sistemas de almacenamiento
dificultan las busquedas posteriores de dicha documentacién. Alfresco nos ayuda en esta tarea
ya que su objetivo fundamental es facilitar la busqueda de documentos.

Alfresco es un sistema gestor documental con enfoque empresarial (ECM) que proporciona,
entre otras funcionalidades:

1. Un repositorio de contenido con versionado que permite la edicién y comparticion de
documentos.

2. Entorno de trabajo colaborativo

3. Organizacién de los documentos por carpetas y categorias

4. Control de flujo de trabajo

5. Gestidn de informacién

6. Gestion de contenido web

Su pagina web en castellano es www.alfresco.com/es/

En general la utilizacién de un sistema de gestién documental tienen varias ventajas:
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1. Gestidn sencilla y rapida: la localizacion de los documentos es inmediata y, en
consecuencia, el acceso es instantaneo.

2. Uso racional de los recursos: se reducen los documentos duplicados al trabajar con
recursos compartidos.

3. Productividad: la gestién documental ademas de proporcionar un importante ahorro de
costes, facilita el acceso y distribucion de la documentacion.

La aplicacion es de cédigo abierto pero no es una herramienta gratuita. Existen dos versiones:
una mas sencilla de libre distribucion llamada Community Edition y otra mas completa que es
de pago y tiene soporte incluido, llamada Enterprise Edition. Nosotros vamos a trabajar con la
edicion libre, sabiendo de antemano que no tiene disponible toda la funcionalidad.

Es importante tener en cuenta que Alfresco es una plataforma que requiere un trabajo previo
de andlisis de la informacion que va a almacenar, su categorizacion, tipos de usuarios y roles
asignados y en general la definicidon de politicas concretas sobre la informacién. No es un
software llave en mano, requiere mucho trabajo previo para que el almacenamiento y la gestion
de la informacion sea efectiva y eficiente.

Para acceder al repositorio de Alfresco se puede hacer:

- Viaweb
- Mediante un cliente WebDAV

Nosotros vamos a utilizar la interfaz web por se la mas sencilla, accesible y entendible
mayoritariamente ademas de ser mas potente en cuanto a posibilidades de interactuacién entre
usuarios.

Alfresco: requisitos e instalacion

La versidon que vamos a instalar de Alfresco es la Comunity Edition con licencia GPL. La
versién es la 3.3 para Linux preparada para Bitnami?.
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Existe también un paquete oficial de Alfresco para Ubuntu disponible desde el 'Ubuntu Partner
Repository que habra que activar para poder utilizar Synaptic para su instalacion. Pero las
versiones no son tan actuales y por ese motivo, aunque la instalaciéon la vamos a hacer sobre
una Ubuntu Lucid Lynx, hemos preferido utilizar Bitnami con la dltima version.

La instalacion la vamos a hacer utilizando Bitnami, que nos facilita la tarea tanto de instalacion
como de configuracion basica. Hay dos opciones disponibles para ello:

1. Instalar primero la pila Bitnami y a continuacion el paquete especifico de Alfresco.
2. Instalar el paquete nativo de Alfresco con todo incluido.

La diferencia entre ambos procedimientos es que, si instalamos primero la pila Bithami, luego
dicha pila la podemos compartir para otras aplicaciones instalables desde Bitnami.

Si instalamos el paquete nativo la pila asociada solo sirve para Alfresco.

Recordar que la pila Bithami proporciona un entorno completo y configurado de Apache,
MySQL, PHP y PHPMyAdmin. Existen dos tipos de pilas: las que llevan como SGBD MySQL y
las que llevan PostgreSQL.

En concreto la pila Bitnami de Alfresco incluye el siguiente software:

- Alfresco 3.3¢g

- Apache Tomcat 6.0.26
- MySQL 5.1.30

- OpenOffice 3.2.0

- ImageMagick 6.5.1

Los requisitos para la instalacion de la pila BitNami para Alfresco son los siguientes:
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- Procesador Intel x86, Power PC o compatible

- 512 MB RAM como minimo

- 400 MB de espacio disco duro como minimo

- Soporte para protocolo TCP/IP

Nosotros vamos a utilizar la segunda opcion de instalacién comentada anteriormente, pero
recordar que esta opcion no permite compartir el software de base (Apache+MySQL+PHP) con
otras aplicaciones BitNami.

Para ello descargamos el paquete binario nativo bitnami-alfresco-3.3g-0-linux-installer.bin
desde la pagina oficial http://bithami.org/stack/alfresco .
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NATIVE

Bittlami native installers automate the setup of a Bithami application stack on Windows, Linux or Mac OS5 X Each installer
of the software necessary to run out of the box (the stack). The process is simple; just download, click next-next-next and y
Bithami stacks are completely self contained and will not interfere with other software on your system. Learn more about |

Mative Installers
; L [ [
A OO,

Windows Linus Wac =86 WMac PRC

Include all the dependencies necessary to run the

Stack ? _
application, such as Tomcat and MySQL.

Download (i) | Download (L)
(358.2 ME) | (390.7 ME)

Alfresco 3.3g-0

Alfresco 2.3g40 nojdk Download 'Z:E:Z' Download 'ZE::' Download 'Z:E:Z'
uided (2042 ME) | (2294 MB) | (3605 MB)

YOS 0D LR E

oargaderdhdnsbalaciéeiecutar:
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Setup - BitNami Alfresco Stack

.L Welcome to the BitNami Alfresco Stack Setup
(‘ . Wizard.

b\Ldﬂhllfna.-sm::u y/

BITNAMI
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Select Components

Select the components you want to install; clear the components you do
not want to install. Click Next when you are ready to continue.

Openofice.org s multpiatior

and multilingual office suite and an
ng

open-source project.
Alfresco WCM

Adelante | | Cancelar

| 1A
I
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w

Installation folder

Please, choose a folder to install BitNami Alfresco Stack

Select a folder mumefelvimfalfrescu—3.3g—d | =1
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. )
MySQL Information Fr‘“‘#

Please enter your MySQL database information:

MySOL Server port 3307

Atras || Adelante |

. -
..... - - - = - - ) \./] = Rones L~
[ VIY Cl

Cancelar
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=

MySQL Credentials #’é

Please enter your database root user password

MySQL Server root password | o000 098® |

Re-enter password | 20000000 |

Adelante

Cancelar

Atras |
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=l (&3
Ready to Install #"a

Setup is now ready to begin installing BitNami Alfresco Stack on your
computer.

Atras H Adelante J| Cancelar

acpHae-da—tin M-t t
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BITNAMI

Alfresco

Alfresco is an Enterprise Content Management (ECM)
systermn featuring Document Management, Web Content
Management, Collaboration Management, Records
Management and Image Management.

Installing
Initializing MySQL Database. This could take a couple of minutes.
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Information

The default administrator user of the Alfresco application is:

LOGIN: admin
PASSWORD: admin

It's strongly recommended to change administrator password for
security reasons. This information is also stored in:
fhome/felvira/alfresco-3.3-0/apps/alfresco/README.txt

Alras H Adelante J| Cancelar
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-\»

4

\LAlfrEEGﬂ y/

BITNAMI

Completing the BitNami Alfresco
Stack Setup Wizard

Setup has finished installing BitNami Alfresco
Stack on your computer.

View Readme File

Launch BitNami Alfresco Stack now?
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@ BitNami Alfresco Stack - Mozillal Firefox, B

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

) i [ (9] http:/127.0.0.1:8080/ ~| [#8~ promise

Mas visitados~ [@|Getting Started [5] Latest Headlinesv

M1 Gmail - [Sal... 3¢ | [9 Consumirpr... 3 | %= CENTROVIR... 3¢ [@] Los confiden... 3 | & Gestién doc... 3¢ | [o| Bienvenues... 3 | [@] Pavimentos ... 3¢ | (@] BitNami Alfr... 3 | <

BITNAMI

Welcome!

Access BitNami Alfresco Stack

The BitNami Project was created to help spread the adoption of freely available, high quality
ﬂ, Open Source web applications. BitNami aims to make it easier than ever to discover, download
‘-7“‘. and install Open Source software such as document and content management systems, wikis

and blogging software.
Alfresco i . .

You can learn more about BitNami at http:/bitnami.org

Alfresco is an Enterprise Content Management (ECM) system featuring Document Management, Web
Content Management, Collaboration Management, Records Management and Image Management.

You can learn more about alfresco at http:/fiwww.alfresco.org

The BitNami Alfresco Stack is an installer that greatly simplifies the installation of BitNami Alfresco Stack and
runtime dependencies. It includes ready-to-run versions of Apache Tomecat, MySQL and Java™. BitNami
Alfresco Stack is distributed for free under the Apache 2.0 license.

You can learn more about BitNami Stacks at http://bitnami.org/stacks/

To enter the application please click on the link at the top of the page.

rmingdo .z .
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@ My Alfresco - Mozilla Firefox

EE

Archivo Editar Wer Historial Marcadores Hemamientas Ayuda

€«

ﬂ [@l http://127.0.0.1:8080/alfresco/faces/jsp/dashboards/container.jsp

v| [~

Més visitadosv [@) Getting Started [5] Latest Headlinesv

| [@] My Alfresco | 4=

an

s My Home My Alfresco

Navigator () & My Alfresco

== My Alfresco Dashboard

My Home Configure this view and build your personal Affresco dashboard

Getting Started

Alfresco
Demonstration
o

=« Waich a demonstration of how Alfresco can be used to create a
(U marketing launch.

a’ Feature Tour
'} Take a tour of some of the key features in Alfresco.

/ -', " Online Help
%_*® / Click the help icon to display Alfresco Help topics

My Tasks To Do

No tasks found

.jig] ,_-,ﬁ_, ‘.';’_' Raise an Issue & Login (guest)

Common Tasks
Browse items in your home space
@== | From the toolbar click My Home to display a list of items in the space.

i Create a space in your home space
) MNavigate to your home space. In the space info area, from the menu under Create, click Create Space and
enter information about the space.

Add content to your home space
ok MNavigate to your home space. In the space info area, click Add Content and enter information about the
content to be uploaded.

Create content in your home space
MNavigate to your home space. In the space info area, click Create Content under Create and enter
! infarmation about the content to be created

Supplied free of charge with no support, no cerification, no maintenance, no waranty and no indemnity by Affresco or its Cerified Partners. Click here for support. Alfresco Software Inc. € 2005-2010 All rights reserved

En el proceso de instalacidn se crea un conjunto de directorios a partir del directorio base dado
en el proceso de instalacion. Son los siguientes:

apache-tomcat/: archivos del servidor web Apache Tomcat

- java/: archivos del kit de desarrollo de Java SE (Standard Edition)

- mysql/: BBDD MySQL
- apps/: aplicaciones
- openoffice/: archivos del OpenOffice

Dentro de apps/alfresco se crean directorios que contienen determinados archivos de librerias,

ejecutables, etc.

16/59


mailto:elvira@elvira-lucid:~/alfresco-3.3g-0$
mailto:elvira@elvira-lucid:~/alfresco-3.3g-0$

MONOGRAFICO: Alfresco

Elvira Mifsud-k idatzia
Igandea, 2010(e)ko abuztua(r)en 01-(e)an 00:00etan

lib/: librerias de Alfresco.

docs/: documentacion de Alfresco
licenses/: archivos de licencias
data/: directorio de datos de Alfresco

El propio proceso de instalacion nos indica el usuario y contrasena del administrador de la
aplicacién Alfresco:

login: admin

password: admin

No hay que confundir con el usuario administrador de MySQL llamado root cuya contraseia se
ha asignado en el proceso de instalacién.

Y ninguno de estos usuarios debe de confundirse con el usuario (no superusuario) utilizado
para acceder a la base de datos, que se llama bitnamiy su contrasefa es bitnami.

Estructura y configuracion

Configuracion
Traduccion de la interfaz

Por defecto la interfaz esta en inglés. Podemos disponer de ella en castellano haciendo
pequefos cambios.
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1.

En primer lugar descargamos el archivo es_ES Spanish_language pack.zip, con los textos en
castellano, desde la web http://forge.alfresco.com/frs/download.php/828/ directamente desde
una terminal o el navegador.

$ wget http://forge.alfresco.com/frs/download.php/828 /es ES_ Spanish_language

2.

A continuacién, descomprimir el archivo en el directorio /home/elvira/alfresco-3.3g-0/
ejecutando la siguiente orden o simplemente haciendo doble clic sobre el archivo.

$ unzip es_ES_Spanish_language_pack.zip

3.

Copiar el contenido del directorio creado es_ES_traducidos al directorio indicado:

$ cp es_ES_traducidos/* /home/elvira/alfresco-3.3g-0/apache-tomcat/shared/classes/alfresc

4.

Editar el archivo de configuracion:

$ vi /lhome/elvira/alfresco-3.3g-0/apache-tomcat/webapps /alfresco/WEB-INF/classes/alfresc

Localizar la linea de locales que incluye el texto

18/59


http://forge.alfresco.com/frs/download.php/828/
http://forge.alfresco.com/frs/download.php/828

MONOGRAFICO: Alfresco

Elvira Mifsud-k idatzia
Igandea, 2010(e)ko abuztua(r)en 01-(e)an 00:00etan

locale="en_EN">English

Y dejarlo de la siguiente forma:

<CONFIG condition="Languages" evaluator="string-compare">"M

"M

<LANGUAGES>"M

<LANGUAGE locale="es_ES">Spanish</LANGUAGE>"M

</LANGUAGES>"M

</CONFIG>"M

5.

Reiniciar Alfresco desde /home/elvira/alfresco-3.3g-0/

$ ./ctIscript.sh stop

$ ./ctIscript.sh start
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6.

Ir al navegador a la direccion http://127.0.0.1:8080/alfresco/faces/jsp/login.ijsp y en la ventana
de login seleccionar el idioma Spanish.

-ar Alfresco

Introduzca los detalles de conexidn:

MNombre de usuario: [admin

Contrasefia: [u-u

Idioma: | Spanish s |
Entrar |

7.

Ahora nos muestra la interfaz de usuario en castellano:
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)] Mi Alfresco - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

€« v = 6 [@ http://127.0.0.1:8080/alfresco/faces/jsp/login.jsp VI [-‘]v

[ Mas visitados~ (@] Getting Started [ Latest Headlinesv

[@] Mi Alfresco | =

/2 ¢Desea que Firefox recuerde la contrasefia para "admin” en http://127.0.0.1:8080? | Recordar | | Nunca para este siti0.|

a0, — - : ) - —a e )

e,;‘._b- Espacio Raiz Espacio Personal Espacio de Invitado Mi Alfresco Barra de tareas J?g vl @ Haga una pregunta [ Desconectar (admin) BSw
Navegador IZEZI & Mi Alfresco

Mi pagina de inicio de Alfresco

Configure esta pantalla y construya su pagina de inicio de Alfresco

Area de trabajo

Espacio Raiz

Espacio Personal

Espacio de Invitado Primeros pasos
Alfresco Tareas comunes
Barra lateral aypy Demostracién N . Visualizar elementos de su Espacio Personal
- Observe una demostracion de como Alfresco puede ser usado @==| En la barra de herramientas pulse Espacio Personal para mostrar la lista de los objetos en es

~
" para un almuerzo de trabajo.

i _ 1 Crear espacio en su Espacio Personal
a’ Lista de Caracteristicas o ) Recorra su Espacio Personal. En el drea de informacion pulse Crear espacio en el mend de ¢
TU8° Hapa un paseo por las principales caracteristicas de Affresco ; introduzca la informacion acerca del espacio.

™Y Ayuda en linea Afadir contenido a su Espacio Personal
/ Pulse el icono de ayuda para mostrar la Ayuda de Affresco &a Recorra su Espacio Personal. En el area de informacion pulse Afiadir contenido e introduzca
acerca del contenido que quiere cargar.

Cear contenido en su Espacio Personal
Recorra su Espacio Personal. En el area de informacion pulse Crear contenido en el men de
! intreduzca la informacion acerca del contenido que quiere crear.

Tareas pendientes

Mo se hallaron tareas

Supplied free of :har;e \\"rth.n:u suppaort, no certification, no maintenance, no warranl'gg and ng indemnity h?' Alfresco or its Certified P_anners. Click herel f:lur support, ﬁlfn_?s::u Software Inc. © 2005-2010 Al

& Alfresco .
é)gpm rébaFmebgms’ adEstadcamuoneste sofaoiita. dHay ismerpsiesogiesidmeg glilezacimuaan
s?ructura ela mterfg% ge usuario

La interfaz del sistema consta de tres areas principales:

- La barra de tareas
- La barra lateral
- El &rea de trabajo

Barra de tareas

La barra de tareas contiene botones de navegacidén que permiten cambiar entre los distintos
espacios a los que el usuario conectado tiene acceso.

También encontramos:

‘
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icono para acceder a la consola de administracion. Recordar que nos hemos conectado como
administradores.
icono para abrir las opciones del usuario. Entre ellas se puede cambiar la contrasefna y
configurar ajustar determinados aspectos del perfil del usuario.

il
Icono para mostrar/ocultar la barra lateral.

- Una zona para las busquedas.
- El botén de desconexién del usuario.

Barra lateral

La barra lateral contiene un bloque con una serie de funciones que ayudan al usuario a
navegar, encontrar y trabajar con los contenidos, tales como el Navegador, Portapapeles,
Atajos, OpenSearch, Categorias y Espacios recientes.

Navegador (¥ ,&T}
Mavegador
I |
- Panel Lateral
'Open3earch’
E u
Categorias

Espaciu ue niviado

Area de trabajo

En general, el area de trabajo permite al usuario realizar modificaciones y acciones sobre los
contenidos y las vistas. Esta dividida en 3 secciones:

1. La cabecera
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2. El examinador de espacios
3. Elementos de contenidos

Company Home > User Homes

User Homes Cabecera

A Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. @ (@ _{pﬁ.hadir contenido Crear¥) Mas acciones(¥)
g User Homes

¥ Examinar espacios . . O
Examinador de espacios
3 Espacio_Elvira i
) 0109 PM 23:23
d0EN@
Pagina nc—l 1
¥ Elementos de contenido O

Elementos de contenido

Sin elementos gue mostrar. Para afadir un documento existente pulse la accion "Ahadir contenido’. Pulse la accion 'Crear contenido’ para crear un fichere HTML o de texto simple.

Pagina nel 1

El contenido del &rea de trabajo cambia dependiendo del espacio en el que el usuario esté
trabajando y de la tarea que esté realizando.

La cabecera del area de trabajo muestra la ruta de navegacion o ‘camino de migas' que permite
al usuario ir a cualquier punto de la ruta dentro del espacio de trabajo correspondiente.

El usuario puede modificar la vista que tiene en su area de trabajo. Para ello debe seleccionar
el tipo de vista en el menu desplegable que aparece en la Cabecera, en la parte superior
derecha.

Por defecto se muestra la Vista de iconos, pero también existe una Vista resumida que muestra
informacion general sobre las vistas, en funcion de la opcion seleccionada en el menu de la
Barra lateral. Los detalles y opciones concretas cambiaran en funcion de lo que se esté viendo
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y haciendo en cada momento.

Otra posible vista es la Vista de detalles, en la que el usuario puede cambiar los criterios de
ordenacion que se muestran en la cabecera.

Vemos también que en esta zona superior existen dos iconos para Anfadir contenido o Crear
que detallamos en los apartados 9y 10.

Todos los contenidos y espacios tienen asociado un icono que abre una ventana emergente
con informacién del contenido o espacio, como por ejemplo el autor, fecha de creacion,
descripcién, titulo, etc.

¥ Elementos de contenido

Contenido de pruebas =,

012 KB
05 09 AR 17 -5
- -

Visualizar detalles

En la Cabecera también encontramos el menu desplegable Mas acciones ejecutables sobre
contenidos o espacios. Hay opciones como Cortar, Borrar, Pegar, Importar... Cuando el usuario
selecciona una accién de las disponibles en la cabecera, éstas afectaran al espacio en el que
se esté en ese momento. Si son acciones a aplicar a algun contenido del espacio, se debe
seleccionar las que el contenido tiene asociadas.

Estructura de los espacios

Alfresco tiene una estructura de carpetas que permite organizar los elementos del sistema de
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forma jerarquica, de esta forma los documentos y espacios generados quedan organizados
segun los requisitos del sistema.

Vamos a ver cuales son los espacios de trabajo disponibles por defecto para el usuario cuando
se conecta al sistema y sus principales caracteristicas.

Espacio raiz
También se llama espacio Empresa o Company Home y en él el usuario podra ver toda la
estructura de espacios y contenidos de su empresa, con todos los espacios de trabajo que lo

componen. De ellos solo podra tener acceso a los espacios que no corresponden a su area de
trabajo.

A su vez, los espacios de trabajo pueden tener subespacios, y el usuario podra visualizarlos
pulsando sobre la flecha que hay disponible a la izquierda del nombre.

Espacio Personal

El usuario dispone de un espacio personal que podra organizar y/o modificar segun sus
preferencias.

El aspecto de este espacio asi como los contenidos alojados en él o los subespacios creados
por el usuario son privativos y no estdn compartidos con ningun otro usuario.

La siguiente figura muestra el aspecto inicial del espacio de trabajo de un usuario recién creado
que no ha incluido ningun contenido.
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Espacio_Elira

Espacio_Elvira . % o

] . : ] b Afladir contenido Crear(»)  Mas acciones(¥)
) Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. Lo a .

¥ Examinar espacios C
Sin elementos gue mostrar. Pulse sobre la accion 'Crear espacio’ para crear un espacio.

Pagina [1 |del 1

¥ Elementos de contenido C
Sin elementos gue mostrar. Para afadir un documento existente pulse la accion 'Afadir contenido’. Pulse la accion "Crear contenido’ para crear un fichero HTML o de texto simple.

Pagina [1 |del 1

Espacio de Invitado

Los usuarios del sistema que no disponen de cuenta especifica para ellos, pueden acceder a
Alfresco como invitados, y podran trabajar (anadir documentos, crear espacios) sélo en este
espacio.

Todos los usuarios del sistema con cuenta pueden ver el contenido de este espacio y pueden
ademas afnadir documentos o crear espacios para que los invitados puedan utilizarlos.

Por defecto este espacio inicialmente estara vacio, sin informacion y espacios, tal y como
muestra la siguiente captura:
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Archivo Editar Mer Historial

Marcadores Herramientas Ayuda

@ v ﬂ ﬁ [ http://127.0.0.1:8080/alfresco/faces/jsp/browse/browse.jsp V] [:-"]V so0gle

Mas visitados v Getting Started [ Latest Headlinesv
[&] Cliente web Alfresco | &

n
%‘) Espacio Raiz Espacio Personal Espacio de Invitado Mi Alfresco
v

e @ Haga una pregunta [ Desconectar (admin) v[
Panel Lateral '\E.-" Guest Home
¥ Portapapeles - Guest Home .

) Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. W (o

¥ Espacios recientes The guest root space

\_) Guest Home

\_) Company Home ¥ Examinar espacios
\_) Sites

|_d»Afladir contenido Crear(¥) Mas accione:

|
I/

\) User Homes Sin elementos gue mostrar. Pulse sobre la accion "Crear espacio’ para crear Un espacio.

Pagina de 1 1
¥ Accesos directos

¥ Elementos de contenido

Sin elementos que mostrar. Para afadir un documento existente pulse la accion "Afadir contenide’. Pulse la accion "Crear contenido’ para crear un fichero HTML o de texto sin

Pagina de 1 1

& Alfresco C

Supplied free of charge with no support, no cerification, no maintenance, no wamanty and no indemnity by Alfresco or its Cerified Partners. Click here for support. Alfresco Software Inc. © 2005-

Espacio Mi Escritorio Alfresco

Este es el espacio de cada usuario que podra personalizar y que no compartira con el resto de
usuarios del sistema.

S Configurar

i pulsamos este boton podemos crear una vista personalizada afiadiendo una seleccién de los
componentes que Alfresco tiene por defecto.

Mi Alfresco

Asistente de configuracion de pantalla de inicio
'i' Este asistente le ayuda a configurar el aspecto y contenides de su pantalla de inicio

Pasos

Paso Uno - Seleccione apariencia
1. Apariencia

Elija la apariencia y nimero de columnas de su pantalla de inicio.
2. Componentes

3. Resumen Selecione el estilo de presentacion de su pantalla inicial. Si cambia el estilo de presentacion a otro con menos columnas, las columnas extr.
: seran eliminadas.

r 0 0 g
° 0 m 0 . o [
Columna simple Dos columnas, estrecha a la derecha Dos columnas, estrecha a la izquierda Tres columnas

@ Esta presentacion muestra los componentes en una columna tan ancha como la pagina

Para continuar pulse Siguiente.
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En tres sencillos pasos definimos el aspecto y los componentes que queremos tener en nuestro
espacio.

La captura siguiente muestra como queda la vista si se selecciona una columna y como
componentes Mis tareas pendientes y la Lista de mis espacios.

Mi Alfresco

Mi pagina de inicio de Alfresco

Configure esta pantalla y construya su pagina de inicio de Afresco
Tareas pendientes
No se hallaron tareas
Mi lista de espacios
W Company Home
_d& Upload ©} Create Space

All tems

@" Refresh
@ Data Dictionary =
W Guest Home
W Sites
User Homes G
Description: User Homes Created: 31-ago-2010 23:23:46 i
Modified: 31-ago-2010 23:23:46 Created By: System
Modified By: System Size: 0 KB
Sin elementos que mostrar
;| EditDetails “” Borrar
Mas
acciones... E]
Showing 6 items -

Consola de administracion

Conectados como usuario admin vamos a la consola de administracién pulsando el icono
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Las opciones de administracién disponibles son las siguientes:

Company Home

Consola de administracién

Use esta pantala para realizar tareas de administracion del sistema.
.ﬁﬁestianar usuarios
3 Gestionar Grupos de usuarios
<] Administracion de categorias
&4 Importar
% Exportar
(i) Informacion del sistema

[i) Explorador de Nodos

Creacion de usuarios

Entramos en Gestionar usuarios y pulsamos en Crear usuario. Se trata de un proceso en 3
pasos, de los cuales en los dos primeros suministramos informacién del nuevo usuario y en el
tercero nos muestra un resumen.
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Mi Alfresco

@ Asistente para usuario nuevo

Este asistente le ayuda a afladir un usuario al repositorio.

Pasos Paso Uno - Caracteristicas de la persona

1. Caracteristicas de la persona Intreduzca informacién acerca de esta persona.

2. Caracteristicas del usuario

3. Resumen Caracteristicas de la persona

@ Nombre: [Eh.'ira ]

@  Apelido: [Mifsud ]

@  e-Mai [em'rfs wd@gmail.com ]

Otras opciones

ID de Organizacion:

Organizacian :

Ubicacion :

[
[
Titule del Trabajo [
[

Proveedor de Presencia (Ninguno) | & |

Nombre de usuario de Presencia : [ ]

Cuota: E | e8| 2]

Para continuar pulse Siguiente.
lntradiiniv infAarmmaniAn Aannarval Aal Lieiarvia v niillear an Cinriinnta

Mi Alfresco

@ Asistente para usuario nuevo

Este asistente le ayuwda a afadir un usuario al repositorio.

Pasos Paso Dos - Caracteristicas del usuario

1. Caracteristicas de la persona s o )
pe Introduzca informacion acerca de este usuario.

2. Caracteristicas del usuario

3. Resumen Caracteristicas del usuario
@ Nombre de usuario: [eh'ira l
© Contrasefia: [uuuu l
@  Confirmar: [-“.---.- l

Espacio personal

Ubicacion del espacio principal: User Homes

MNombre del espacio principal: [Es pacio_Ehira ]

Para continuar pulse Siguiente.

ariyisrdairnimen thdisiiartqaidsarempBinaerae.que en
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Mi Alfresco

QEQ Gestionar usuarios

@
) ) _ @ Crear usuario L
Gestionar los usuarios del repositorio.

Usuarios

{_iJ Para encontrar un usuario realice la basgueda por su nombre, apelido o nombre de usuario. En caso contrario, para ver todos los usuarios pulse "Mostrar Todos', sin
embargo, puede llevar bastabte tiempo si hay muchos usuarios en el sistema.

[ | Mostrar Todos |
Nombre & Nombre de usuario v Espacio personal Uso Cuota Acciones
8§ cuest guest ICompany Home/Guest Home 0 KB 3‘
-] ehvira ICompany Home/User Homes/Espacio_Elvira ODKE 5GB 8 &) §
@ Etvira Mitsud el T Vo
Q il Il 1 i, Iy \'-'} ;|‘
@ Administrator admin ICompany Home 0 KB -

Pagina |:|e1 1

Total de uso (para esta bisgueda) 0 KB

Total de cuctas (para esta bisqueda) : 5 GB

o delpkole$Ntmiibsate Gatibizespotiasera ifanar. Jps propiedades que representan
U o e grtipos o nidatifar. Jps prop que rep

Un grupo es un conjunto de usuarios con caracteristicas similares, y al cual podemos asignar
unos permisos especificos o roles.

Por defecto Alfresco dispone de 2 roles llamados Email_contributors y Alfresco_Administrators.
Por ejemplo, podemos anadir un usuario al grupo de administradores para este usuario tenga
acceso a la consola de administracion.

Un usuario puede estar simultaneamente en varios grupos. Por ejemplo el usuario admin
pertenece tanto al grupo

Email _contributors

como al

Alfresco _Administrators,

y por tanto puede enviar correos o puede administrar Alfresco.
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Mi Alfresco

Q0 Gestion de Grupos

’“ai Grupos Principales E Crear Grups  Mas B{l{:iDI'lES'::Y::' 57 Hijos

Gestionar los miemnros de un grupo, Crear nuevos grupos o eliminar grupos existentes.

Grupos Principales

Grupos

@ To find & group search for it using group name. Alternatively to see all groups click "Show All', however, this may take some time if there are a lot of groups in the system.

[ [ Mostrar Todos |

@@ EMAIL CONTRIBUTORS @@ ALFRESCO_ADMINISTRATORS
Wean eed
Pagina de 1 1

Usuarios

Pagina de 1 1

K7 A bhormren s mnmidhor A inn vy iy A en aveoon e non | Avees avrcornnoee VA narddhorm ndanvelinddaroninbi e lror e LR v b e 1A

Mi Alfresco

Q0 Crear Grupo
(7¢=» Grupos Principales
Intreduzca la informacion sobre el nuevo Grupo ¥ Pulse Crear Grupo.

Propiedades del Grupo

@ El Identificador de un Grupo no se puede cambiar una vez que haya sido definido.

Identificador: [Departamentn_lnfnrmatica =
e 'Mﬁnmmﬁ“bw\rfamr'rnir\imlﬂhﬁﬂrrrrmrrmdmu&\mdhnnmmmofmnnnmrvhﬂmm rDrnnra
Mi Alfresco

oo Cestion de Grupos i
= ﬁa Departamento_Informatica E Crear Grupo Mas E.[:{:iDI'lES'::Y_::'
Gestionar los miemnros de un grupo, Crear NUevos grupes o eliminar grupos existentes.

Grupos Principales > Departamento_Informatica

Grupos

PQ Sistemas PQ Programacian

Wzen Waea
Pagina de 1 1

Usuarios

Pagina de 1 1
mRpeinanin Sci erendueorsipigeopo bien
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Mi Alfresco

Aiiadir Usuario
Departamento_Informatica
Afadir un usuario existente a un Grupo

P

i

e

Seleccionar los Usuario que desea afiadir al Grupo

[Etvira |[ Bosqueda
Resultedos para 'Ehlvira’. Limpiar resultados
Elvira Mifsud [ehvira] =]
&
Afadic

Usuarios Seleccionados
Nombre

Elvira Mifsud |||‘

% 2
VN et
SR iy

e trah

AR
~
U

JO

Vamos a describir la creacidén de espacios de trabajo para que el usuario pueda guardar de
forma organizada sus contenidos (que también hemos de aprender a crear) en el sistema.

Somos el usuario elviray lo primero que hemos de decidir es como vamos a organizar nuestro
espacio de trabajo. Para ello podemos crear subespacios de trabajo de nuestro espacio
personal. Esto facilitara las posteriores busquedas de los contenidos que almacenemos.

Por ejemplo, vamos a crear el subespacio en el que vamos a almacenar los contenidos de la
asignatura de Redes. Para ello:

Seleccionamos nuestro Espacio Personal de trabajo.
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Dentro del Espacio Personal visualizado, seleccionamos la opcién del menu de la Cabecera Cr
ear

. Se desplegaran tres opciones de las cuales debe presionar sobre

Crear espacio

3.

En el area de trabajo se desplegara la siguiente pantalla:

Espacio_Ehira

Crear espacio

Introduzca la informacion sobre el nuevo espacio y pulse Crear espacio.

Propiedades

© Nombre: |_F£e:|e5 |
Titulo: | Redes |
Descripcion: | Contenidos modulo de Redes |
cBoBoPoPoDod
4.

En las propiedades escribimos Redes en el Nombre y Titulo y en el campo Descripcién
escribimos 'Contenidos modulo de Redes'.

5.

Podemos asociar a este espacio el icono que prefiramos de los disponibles. Nosotros hemos
dejado el marcado por defecto.

6.

Pulsar el boton Crear espacio.
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Como muestra la figura el Espacio Personal de elvira tiene un subespacio llamado Redes.

Espacio_Elira

Espacio_Elvira % o

. . S . f Afadir contenido  Crearl » Mas acciones, ¥
_,) Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. Lo

¥ Examinar espacios O

,-,l,‘l Redes i
. Contenidos madule de Redes
05 09 AM 10:13

4 L1l &

Pagina (1 |de1 1

¥ Elementos de contenido Ol
Sin elementos que mostrar. Para afladir un documento existente pulse la accion 'Afadir contenido’. Pulse la accion 'Crear contenido’ para crear un fichero HTML o de texto simple.

Pagina (1 |de1 1

Comprobamos también que este subespacio no aparece reflejado en la Barra lateral. Para que

se muestre hay que sincronizar pulsando el botén Refrescar ..;lTl} .
Incluido en la cabecera de la

Barra lateral.

Siguiendo este mismo procedimiento un usuario puede seguir afiadiendo subespacios de
trabajo en su Espacio Personal. También puede crear nuevos subespacios de uno ya existente,
creando de esta forma, una estructura jerarquica de carpeta.

En el caso de los Espacios Raiz y de Invitado solo el usuario administrador o aquellos usuarios
que admin designe podran crear subespacios.

Anadir documentos al espacio de trabajo
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Vamos ahora a afnadir algunos documentos al nuevo subespacio de trabajo Redes que hemos
creado. Somos el usuario elvira, vamos a nuestro Espacio Personal y en el Area de trabajo
Examinar espacios pulsamos en el nuevo espacio creado Redes.

Ahora:

Al desplegarse el espacio Redes pulsamos en la opcion Anfadir contenido y nos muestra un
asistente para anadir contenidos.

Navegador (¥, “l% Espacio_Elvira > Redes
e | ; PR ;
Asistente para afiadir contenido
» 3 Redes
Este asistente le ayuda a afladir un documento a un espacio.
Enviar contenido
Seleccione el contenido que desea enviar
Ubicacion: Examinar...

Pulsamos en el boton Examinar para buscar y seleccionar el archivo que queremos anadir al
espacio. Una vez seleccionado el archivo, el cuadro de dialogo del asistente muestra
informacion sobre el archivo seleccionado. En nuestro caso hemos seleccionado un documento
OpenOffice.
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Espacio_Elira > Redes

Asistente para afiadir contenido

Este asistente le ayuda a afiadir un documento a un espacio.

@ El fichero "PracticaB_HTTP.odt' se envio satisfactoriamente.

Contenido enviado

PracticaB_HTTP.odt fj

Propiedades Generales
@ Nombre: [PracticaB_H'l‘I’P.Ddt
Tipo: 'm]
Codificacion: [UTF-8 &l
Tipo de contenido: [ OpenDocument Text (OpenDffice 2.0)

Otras propiedades

Las reglas aplicadas a este contenido pueden requerir gue introduzca informacion adicional.

K Modificar todas las propiedades cuando esta pagina se cierre.

Aol AR A s abddh mbAnl inavdvdeibs I~AaRbtin A AAn~AAA A Atra nantalla AliAa AArmitA AAIFAr TAas

Espacio_Elvira > Redes

Propiedades

_ Modificar propiedades del Contenido
Modifigue las propiedades del contenido y pulse Aceptar.

@ Nombre: [PracticaB_HTrP.om

Tipo de contenido: [ OpenDocument Text (OpenOffice 2.0)

Codificacien: | UTF-8 cal
Titulo: [Cursn Control Aula Practica 8 ] 1]
Descripcion:

< ]
Autor: [Eh.'ira ]

fegtniGdtesedietlamadigalsando el botén Aceptar . La figura siguiente muestitahstraspectd del
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Espacio_Elvira > Redes

Redes _ :
Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. W (0) _{;Aﬁadir contenido Crearl¥) Mas acciones(¥) W
Contenidos modulo de Redes

¥ Examinar espacios Ohbjetos

Sin elementos gque mostrar. Pulse sobre la accion ‘'Crear espacio’ para crear un espacio.

Pagina de 1 1

¥ Elementos de contenido Objetos

E’E Practica8 HTTP.odt (1)
=l m45KB
05 09 AM 10:54

ge:1=10 O]
Pagina de 1 1
@hrﬂiﬁmnkvjmﬁ*rm”mdéh”rmwvﬂn|ml 1~k an Aon ronH nEdvoevinhndnenand aovw anl~Aawvebrh anbhd A A nedrovmibenl vilA

¥ Uistorial de versiones

Versidn @ MNotas & Autor @ Fecha v Acciones
1.0 ehvira 06 09 PM 20:38 Propiedades
Pagina de 1 1
Bﬁkhﬁhﬂn&ai’m nhawvhmn 0 Amonvnaml A neiveeihmn Wl AnaiviedhA 2t i A e nnen nmmvmas Al nicrntA N A Al A ot xAAln

Espacio_Elvira > Redes

- Gestionar usuarios del contenido 'Practica8 HTTP.odt'
= El Usuario "elvira’ es el actual propietario de este contenido. .3 |

Gestionar los permisos concedidos a los usuarios que pueden acceder al espacio.

Usuarios y Grupos
Nombre & Nombre de Usuario @ Roles @ Acciones

Pagina de 1 1

Heredar permisos del Espacio Padre.

Yaénosradroireyriosscaceoo el usuario/s con los que queremos compartir el documento y de
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Espacio_Elvira > Redes

% Asistente para Invitar usuarios a un Contenido
Este Asistente le ayuda a dar acceso a otros usuarios a su Contenido.

Pasos Paso Uno - Invitar usuarios

1. Invitar usuarios Seleccionar los usuarios v roles que tendran para este contenido.

2. Notificar usuarios
3. Resumen Especificar usuarios/grupos

1. Seleccionar usuarios/grupos y sus roles

[USLIE.I"HJS :] [pmfes{:rl ][ Basqueda

Resultados para 'profesorl’ en "Usuarios'. Limpiar resultados
Profesorl Apelidol [Profesorl]

Rol

Coordinador
Colaborador
Coavrtor

Lector

2| Anadir a lista

Usuarios/grupos seleccionados y sus roles
Nombre

Profesorl Apelidol (Editor) Iﬁ_ﬂ

Para continuar pulse Siguiente.

E’eégsemmm ! /Bors.%' fvmalrmmﬂra vrereslieeendes @pcidinecatizeatain correo al usuario/s
rear contenido

El usuario puede crear un contenido desde dentro de la propia aplicacion Alfresco. El proceso
se compone de tres pasos:
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Ir a Crear > Crear contenido. Muestra el asistente de creacién de contenido.

Espacio_Elvira > Redes

Asistente de creacion de contenido

I Este asistente le ayuda a crear un documento NUevo en un espacio.

Pasos
1. Detalles

Paso Uno - Seleccione el tipo

Seleccione el tipo de contenido que desea crear.
2. Intreduzca contenido

3. Resumen Propiedades Generales
@ Nombre: [
Tipo: [ Contenida| = |
Tipo de contenido: |m|

Otras propiedades

Las reglas aplicadas a este contenido pueden reguerir gque introduzca informacian adicional.

Medificar todas las propiedades cuando este asistente se cierre.

Para continuar pulse Siguiente.

2.

El usuario introduce los datos en los campos Nombre, Tipo y Tipo de contenido del nuevo
contenido, y pulsa en Siguiente. Dependiendo del tipo de contenido seleccionado aparecerd un
entorno de edicion distinto. En nuestro caso hemos elegido un contenido HTML.:
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Espacio_Elvira = Redes

Asistente de creacion de contenido

Este asistente le ayuda a crear un documento NUEVo en un espacio.

Pasos

Paso Dos - Introducir el contenido
1. Detalles

Intreduzca el contenido de su documento en el repositorio.
2. Introduzca contenido

3. Resumen B 7 U & |E = = = | pamao i Fueie i Temano i
EE|EE(9 0|2 S L BSOm AR
A | | |

| |— 2= = x|«

Estamos generando un contenido HTML de prueba con el editor disponible desde la propia aplicacion Arfreson.|

Para continuar pulse Siguiente.
DA exdroranirhrbinimds whsrehiram b evermananbdbrl Qi nenevhosun orm A machoond A o Ml in mAlsosodd-bbbser noochrbnydd nhcba i il AdHa
Espacio_Elvira > Redes

Asistente de creacion de contenido

Este asistente le ayuda a crear un documento NUEVo en UN Espacio.

Pasos

Resumen
1. Detalles

A continuacion se muestra la informacion que ha introducido:
2. Introduzca contenido

3. Resumen Nombre de fichero: Contenido de pruebas

Tipo: Contenido

Tipo de contenido: HTML

Para afladir el contenido a este espacio pulse Finalizar. Para revisar o cambiar sus selecciones pulse Atras.

DO Y T R

LIRS
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Espacio_Ehira > Redes

Redes ] )
Esta vista permite examinar los elementos de su espacio. % (0) _{'pﬁ.ﬁadir contenido Crearifi- Mas at:[:innes-ifi-
¥ Contenidos modulo de Redes

¥ Examinar espacios Ot

Sin elementos que mostrar. Pulse sobre la accion "Crear espacio’ para crear un espacio.

Pagina nel 1

¥ Elementos de contenido Ot
Contenido de pruebas i t‘: Practica8 HTTP.odt (1)
0,12 KB =1 44 45 kB
05 09 AM 11:23 05 09 AM 10:54
A7/ hEl® LHEl®

Pagina |:|e1 1

Trabajar con documentos
Edicion offline

La edicidn offline o en desconexion permite trabajar con el documento de forma local (en el
ordenador del usuario) y subir el documento modificado cuando haya terminado.

¥ Elementos de contenido

L]
Contenido de pruebas !
0,12 KB
05 09 Ak 1123
o & e
AL DERE
Editar offline
¥ Elementos de contenido C
Contenido de pruebas&._ i " Contenido de pruebas (Copia de trabajo) i {__:"‘ PracticaB HTTP.odt | i
0,12 KB 0,12 KB =l 4a45KB
05 09 AM 1156 0509 AM 11:56 05 09 AM 10:54
=@ NG 4&hE@ LhEl®

Pagina del 1
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Para ello pulsamos sobre el botén Editar offline y se abrira la pantalla de descarga de archivos
para poder editarlo en local. Ademas de descargarse el archivo se crea una copia de trabajo.
De esta forma el original no se toca y las modificaciones se realizan sobre la copia de trabajo.

Cuando el usuario termina de introducir las modificaciones en la copia local, pulsando en el
botdn indicado en la figura siguiente, sobre la copia de trabajo, puede subir el archivo copia.

Contenido de pruebas (Copia de trabajo) "1
0,12 KB
Ua 09 Ak 11-54
' . 1 e
b 57 %) 2\Z

Subir nueva version

Luego de subir su nueva versién (copia del documento) puede dejar abierta la copia de trabajo
para que otros usuarios verifiqguen los cambios.

Cuando el usuario ya quiera actualizar el documento original con los cambios de la copia de
trabajo, tiene que pulsar el botén _

[ =

que se encuentra en la copia de trabajo. A partir de este
momento el documento original estara actualizado con la copia de trabajo y la copia de trabajo
se eliminara.

Para cancelar la copia de trabajo sin actualizar el documento original, lo que hay que hacer es

ulsar en el botén . . )
P &% gue se encuentra en la copia de trabajo. De esta forma se borrara la

copia de trabajo sin actualizar el documento original.

Descargar

Esta opcién permite descargar el documento al equipo del usuario sin que se genere una copia
de trabajo del documento. Para ello pulsar en el boton i]
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Visualizar detalles

Esta opcién muestra todos los detalles del documento.

¥ Elementos de contenido

Contenido de pruebas =,

0,12 KB

05 09 Aakd 11-54

Visualizar detalles

Dentro de este apartado uno de los puntos mas importantes es el historial de versiones y la

categorizacion del documento. En este caso el documento no esta categorizado y hemos

activado el versionado.

Mas acciones

El icono con la flecha hacia abajo se despliega y muestra las acciones: Previsualizar, Cortar,

Copiar, Abrir un foro e Iniciar flujo de trabajo avanzado.

En el caso de Abrir un foro, la opcion permite afiadir un foro de discusién al documento. Al
presionar esta opcion se abre una asistente de creacion del foro, como muestra la siguiente

imagen:
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Espacio_Ehira > Redes > Contenido de pruebas (Copia de trabajo) discussion

= Crear Tema

Intreduzca la informacicn sobre el nuevo tema y pulse sobre Crear Tema.

Propiedades
[:+] Tema: [.iEs correcto el contenido?
lcono: |:::| |\;_.| |:::| |\,_ ,!_J |:§:| |.?_J
Mensaje
@  Mensaje:

He intreducide modificaciones vy querria saber sison correctas.

AI mi II(‘QV [alal r‘rnnr Tf\mﬂ miinctra nl 'Ff\l‘f\ ﬂfﬁﬂAﬂ lalalal nl hvimnr mnnt\nin-

Espacio Elvira > Redes > Contenido de pruebas (Copia de trabajo) discussion > Es correcto el contenido

(2 Es correcto el contenido
W~ Estavista permite explorar los mensajes de este tema.

Explorar Mensajes

@]

g Enviar: Es correcto el contenido En: 05 0% PM 12:41

Elvira He introducido moedificaciones y querria saber sison correctas.

Crear(») Mas acciones(>

Pagina de 1

1

Contenido de pruebas (Copia de trabajo) !
0,12 KB
05 09 PM 12:36

t G ahEWE

Categorias

o
L

Alfresco incorpora una gestion documental que permite tener organizados los contenidos por

carpetas y por categorias.

A los contenidos creados en un espacio se les puede asignar una categoria y de esta forma

agilizar las futuras busquedas.
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Alfresco dispone de un conjunto de categorias que se pueden visualizar desde el Panel lateral
desplegando el menu Navegador > Categorias. Entre estas categorias estan el Lenguaje, la
zona o Region, diferentes criterios de clasificacion de documentos y etiquetas. Activamos la
opcién de Categorias.

Crear categoria

En primer lugar lo que habra que hacer es crear las categorias que se consideren necesarias.
Esta tarea recae en el administrador (usuario admin). El debe establecer la categorizacién de
los contenidos siguiendo el esquema propuesto por la propia herramienta o generando un
conjunto de categorias a medida.

La Administracion de categorias esta disponible dentro de la Consola de Administraciony la
interfaz muestra las categorias disponibles y la posibilidad de crear nuevas:

Mi Alfresco

Administraciéon de categorias
Categorias <) Afladir categoria
Esta vista permite navegar y modificar la jerarquia de categorias.

Categorias
Elementos
@ Tags @ Software Document Classification Regions
PG PG P
Languages
PP

Pagina [1 |[del 1

Si vamos a Anadir categoria nos pide el nombre de la nueva categoria y la descripcion:

Mi Alfresco

Categoria nueva
¢

Introduz ca informacion acerca de la categoria nueva y pulse Crear categoria.

Propiedades de categoria

Mombre: |_\."a}en|:ian[: | *

Descripcion: | documentos en valenciano |
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Pulsar en Categoria nuevay la tenemos ya disponibles junto con el resto de categorias. Ahora
vamos a asignarla a un documento.

Asignar categoria

Somos el usuario elviray vamos a asignar una categoria a un contenido. Para ello hay que
seleccionar el contenido a categorizar (Practica8 HTTP.odt) y pulsar el icono de

Ver detalles

. Ir al apartado de categoria, pulsar en

Permitir la categorizacion

y pulsar el icono de la derecha.

¥ Categoria i

Este espacio todavia no tiene aplicada una categoria. can

Se muestran las distintas categorias disponibles:
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Espacio_Elira > Redes

Modificar categorias de 'Practica8_HTTP.odt'

¥ | Establezcala categoria del documento y pulse Aceptar.

1. Seleccionar una categoria

Categorias W
4_] Languages
4_] Regions
4] Software Document Classification
4_] Tags
4] Valenciano

CHRCONCRNCHINCH

Categorias:

Cancelar

.

Categorias Seleccionadas

Nombre

No hay categorias seleccionadas.

a. A mindw o inmirievioruennled o ranbrarssad Ahliroakeet ol m Al o Fdsortrel anlamcenflerdnrbentze Al ~acbamder@n | ALK TAO ronHf Anon b A rA

¥ Categoria
Este espacio tiene aplicadas las siguientes categorias...
+ Test Report

pdipe di ifis acionpagan g fheisivie ozdeyoripgrmdief aciétaostebitkrpuqda gebtariestar en
E@usaqu%a e contenido

Alfresco proporciona cuatro formas diferentes de realizar las busquedas en el sistema:

Mediante el panel de busqueda en la Barra de tareas.
Realizando busquedas jerarquicas.

Usando el OpenSearch de la barra lateral.
Realizando una busqueda avanzada.

Busquedas en la Barra de tareas
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A la derecha de la Barra de tareas se encuentra la zona de busquedas. Consiste en un menu
desplegable que permite realizar filtrados sencillos en la busqueda o ir a la busqueda
avanzada.

Una vez se ha realizado la basqueda Alfresco de opcion a guardar dicha busqueda por si el
usuario quiere utilizarla de nuevo. Esta opcion esta disponible desde el menu Mas acciones.

i 1= g a @
é:':‘- Espacio Raiz Espacio Personal Espacio de Invitado Mi Alfresco q'g wd @ Haga una pregunta [£» Desconectar (etvira) Bow
Navegador (¥) & Espacio_Elvira > Redes

~ . Resultados de la busqueda

> ) kiSdes k—’i\ “practica” resultados de la bisqueda mostrados a continuacion @Cerrar basqueda -—-'\Nueva bisqueda Masa:cmn
* Esta vista permite ver los resultados de su busqueda. B
¥ Examinar espacios
Pagina del 1
¥ Elementos de contenido
6_‘_“ Practica8 HTTP.odt (I
=! 4146kB
0509 AM 10:54
SHEI®
Pagina de 1 1
Espacio Raiz
Espacio de Invitado
Mi Alfresco
% Alfresco Supplied free of charge with no support, no cerification, no maintenance, no wamanty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click here for support. Affresco Software Inc. © 20

En el ejemplo se ha buscado por nombre de archivo 'practica’ y se ha encontrado un
documento que muestra.

Hay otros criterios de busqueda disponibles desde el icono desplegable a la izquierda de la
zona de busqueda.
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33w [pra-:ti-:a \
O Todos los elementos
) Nombres de fichero y contenido
O Solo nombres de fichero

£ ) Salo nombres de espacio

Blasqueda avanzada

Busqueda Jerarquica

Se trata de una busqueda manual, es decir, el usuario navega a través de los espacios para
localizar los contenidos. Para ello el usuario puede utilizar el navegador de la Barra lateral y el
Area de trabajo.

OpenSearch

La busqueda mediante OpenSearch esté disponible desde la Barra lateral, dentro del menu
Navegador.

'‘Opensearch’ 'r )

[ practica "“Ii.

¥ 5] Opciones

Mostrar E] Objetos por paging

Buscar en:

Repositorio actual de Alfresco

ente de Alfresco actualmente

Este tipo de busqueda permite al usuario navegar por los espacios en su area de trabajo y
simultaneamente realizar busquedas. De esta forma no pierde en ningun momento la vision de
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su area de trabajo ya que los resultados de las busquedas se muestran debajo de la propia
busqueda.

Busqueda avanzada

Accesible desde el menu desplegable de busquedas de la Barra de tareas. Se muestra en la
zona de trabajo la zona de busqueda con todas las opciones, filtros, etc disponibles.

Espacio_Elira > Redes

(, Busqueda avanzada

= Inicializar todo i i i =) | Seleccione una Bu
Realizar una bisqueda mas detallada en el repositorio. mﬂ %7 Mis Opciones de Busqueda Guardadas = |7

Buscar: [practica l

¥ Mostrarme resultados para ¥ Buscar también
® Todos los elementos Tipo de Carpeta: |Wﬂ—$|
) Nombres de fichero y contenido Tipo de contenido: |m|
©  s6lo nombres de fichero Formato del Contenido: | Todos los Formatos o
! Solo nomhbres de espacio Titulo: [ l
¥ Biuscaicn Descripcidn: [ l
® Rafz del repositorio s [ l
) Espacio especifico: 1 Fecha de modificacion:
Pulse agui para seleccionar un espacio Desde: | T || septiembre | || 2010 2 | | Hoy |
Incluir espacios hijos A | 5 2 ” septiembre | 2 ” 2010/ 7 | | Hoy |
[[] Fecha de creacion:
¥ Mostrarme resultados en las categorias Desde:[ 5 | & || septiembre| 2 |[ 2010 & | [ Hoy |
Pulse aqui para seleccionar una categoria A |: 5 | = || septiembre | 2 || 2010 2 | |: Hoy |

[T Incluir subcategorias ¥ Opciones Adicionales
[ AMadir alista |
Categoria

No hay elementos seleccionados

Opciones de la busqueda avanzada:

- Mostrarme resultado para: se puede hacer una seleccion de los contenidos que se
quieren buscar.

- Buscar en: se puede indicar a partir de qué espacio o en qué espacio se quiere realizar la
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basqueda. Si es espacio tiene subespacios se pueden incluir en la busqueda.

- Mostrarme resultados en las categorias: el filtrado se hace segun las categorias
disponibles en el sistema. Por ejemplo, si hemos creado la categoria Valenciano se podria
hacer la busqueda de contenidos en valenciano.

- Buscar también: tiene varias opciones

- Tipo de Carpeta: permite seleccionar entre buscar en Carpetas o Espacios de Foros.

- Tipo de Contenido: despliega una lista de tipos de contenidos que puede haber en los
espacios (facturas, contratos, acuerdos, etc).

- Formato del Contenido: permite seleccionar el formato del contenido que se esta
buscando.

- Fechas de creacién o modificacion del contenido.

- Opciones adicionales: que varian en funcidn del tipo de contenido seleccionado y
permiten hacer busquedas especificando los metadatos segun el tipo de contenido.

Compartir espacios

Una de las posibilidades de los espacios de Alfresco es permitir compartirlos con otros
usuarios.

En nuestro caso vamos a compartir el espacio Redes con otro usuario, por ejemplo profesor1.

Ya dentro del espacio a compartir, vamos al desplegable de Mas acciones y seleccionamos Ge
stionar usuarios del espacio

. En la cabecera mostrada seleccionar

Invitar
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Espacio_Elira > Redes

. Redes

Esta vista permite examinar los elementos de su espacio.
Contenidos modulo de Redes

¥ Examinar espacios

Sin elementos que mostrar. Pulse sobre la accién "Crear espacio’ para crear un espacio.

¥ Elementos de contenido

Contenido de pruebas g, "1/

0,12 KB
05 09 AM 11:56

HE®

Pagina de 1

Contenido de pruebas (Copia de trabajo) @

0,12 KB
05 09 PM 12:36

& A&hEWE

Pagina de 1

%o

|_dx Afadir contenido Cre&ni:iil Mas acciones

t=| Visualizar d

mj] Borrar

4+, Cortar

ql

Iil Pegar todo
1 Q} Importar

,.Q' Gestionar ust
ﬁ' Gestionar reg

Copiar

=D practicad HTTP.odt (1)

= 4345 kB
05 09 AM 10:54

& hElil®

editarventana que nos muestra seleccionamos el usuario Profesor1 y le asignamos el rol de
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Espacio_Elvira = Redes

% Asistente para invitar usuarios

Este asistente le ayuda a dar a otros usuarios acceso 4 SU espacio.

Pasos

Paso Uno - Inwvitar usuarios
1. Inwitar usuarios

Seleccione los usuarios ¥ roles gue jugaran en este espacio.
2. Motificar usuwarios

3. Resumen Especificar usuarios/grupos

1. Seleccionar usuarios/grupos ¥ sus roles

| Usuarios | ¢ | [prufe ][ Bisqueda |
Resultados para "profe’ en "Usuarios’. Limpiar resultados
Profesorl Apelidol [Profesorl] &

Rol

Coordinador -

Colaborador

Coautor

Lector

2.| Afadir a lista

Usuarios/grupos seleccionados y sus roles
Mombre
Mo hay elementos seleccionados

FPara continuar pulse Siguiente.
Pulsamos en Afadir a la lista y a continuacién Siguiente.
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Espacio_Elira > Redes

ggo Asistente para invitar usuarios

Este asistente le ayuda a dar a otros usuarios acceso a suU espacio.

Pasos Paso Dos - Notificar a los usuarios
1. Invitar usuarios = . "
Notificar a los usuarios seleccionados.
2. Notificar usuarios

3. Resumen &Desea enviar un mensaje de notificacion a los usuarios invitados?

I:_:l g l:é:_l Mo

Mensaje de Email

Tema: Ha sido invitado a 'Company Home/User Homes/Espacio_Elira/Redes’ por Ehvira Mifsud. =

Usar Plantila de correo: | Seleccionar un modelo... | 3 | | Insertar Plantila |

Ha sido invitado a YCompany Home/User Homes/Espacio_Elira/Redes’ por Evira Mifsud.
Mensaje: | Tendra el rol de: Editor

Para continuar pulse Siguiente.

E,. drnrirvint i inlroorerrrinaes n s milbrnevrm i AR ~ hlrveer 6 Ao o roridh e ren bed - ool ma v [ DRidvi s et b Aia A v
Espacio_Ehira > Redes

Gestionar usuarios del espacio 'Redes’

Sas El usuario "elvira’ es el duefio de este espacio.

Gestionar los permisos concedidos a los usuarios que pueden acceder a suU espacio.

Usuarios y Grupos

Nombre @& Nombre de Usuario @ Roles v Acciones

@ " Profesorl Editor By &
@ Profesorl Apelidol L 3‘

Pagina de 1 1

Heredar permisos del Espacio Padre.

Espacios inteligentes

Al crear un espacio Alfresco permite anadirle unas reglas. Estas reglas pueden contener varias
condiciones que deben de cumplirse o no.

Para anadir reglas hay que ir al menu de Mas acciones y seleccionar la opcién Gestionar reglas
de contenidos.
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Espacio_Elira

Reglas de contenido . . o
W Crearregla Mas acciones(y)
Esta vista muestra todas las reglas que se pueden aplicar al contenido en este espacio. .

Reglas

Titulo @ Descripcion & Local & Fecha de creacion a Fecha de modificacion & Activo Acciones

Pagina de 1 1

W h dhermrvradvimiinthiviorhrvbarnb radirddbel A dodreboarom afinlaobrrives o @wrrinvdidel mmbihiRovhvné hooraryrshmenekds

Espacio_Ehira

Asistente para Crear Regla

Este asistente te ayuda a crear una nueva Regla.

Ajustar valores de la condicion

Introduzca el patrén de texto necesario, incluyendo comodines. El nombre de fichero incluye la extension gue corresponde al tipo de fichero.

Patrén del nombre de fichera: | wifi

Verificar que el elemento no coincide con los criterios anteriores

Ayudas:
Use zz* para obtener la lista de archivos cuyo nombre empieza con 2z, use *.txt para obtener la lista de los archivos de texto; use *zz* para obtener la lista de todos los archivos
contienen 2z en cualguier parte del nombre.

éd‘ Au-um'vlvhnnmwﬂmh\hhlﬂmﬂnﬂ\ﬁidﬂmm“ﬂﬂfln\lr\nﬂn Af\ lf) r\r\nr“r\ir'\n NN NN NI II'\D+Yf\ fateYata)
Espacio_Elvira

1@ Asistente para Crear Regla

Este asistente te ayuda a crear una nueva Regla.

Pasos Paso Uno - Selecciona Condiciones
1. Condiciones

2. Acciones 1. Seleccione condicion
3. Detalles | Seleccione una condicion <
4. Resumen

2. Pulse para ajustar valores y afadir a la lista

Condiciones de regla seleccionadas
Resumen

La propiedad nombre no coincide con ‘wifi' [fm ;

Para continuar pulse Siguiente.

GuésemosesirSigaganieravamarsmakbpasat2mdehqumaatatpgmsda accidn asociada a la condicion,

56 /59



MONOGRAFICO: Alfresco

Elvira Mifsud-k idatzia
Igandea, 2010(e)ko abuztua(r)en 01-(e)an 00:00etan

Espacio_Ehvira

? Asistente para Crear Regla
Este asistente te ayuda a crear una nueva Regla.

Pasos Paso Dos - Selecciona Acciones

1. Condiciones

2. Acciones 1. Seleccione accion
3. Detalles

[ Enlazar contenido a categoria

4. Resumen Seleccione una accion...

2. | Agregar aspecto al contenido
Agregar flujo de trabajo simple al objeto
blog-post
Bloguear el contenido ¥ crear 'copia de trabajo’

Act compositeRenderingEngine
Copiar contenido en un formato dado a una ubicacion especifica

R¢ Copiar el objeto a una carpeta de un proyecto web
Copiar imagen en un formato dado a una ubicacion especifica
Copiar objeto a una ubicacion especifica
Desbloquear y actualzar el contenido desde una "'copia de trabajo’
Parz Ejecutar un script

Eliminar aspecto de un elemento

|]<}

Enwviar un e-mail a los usuarios especificados
Especializar el tipo de un ochjeto

Extraer los metadatos mas comunes de un contenido
Importar un paguete de contenido Alfresco

Incrementar contador |
Mover contenido a un espacio especifico d
o = 1ty l'j_nl’\ 1" 1 LN L. Ll LT "y w_:_rm- Lol 1t 3 1 1* LA L L L Lol 2 1 Ll Ll a2/ L LL i1 \ | L. L In

Espacio_Elira

% Asistente para Crear Regla
Este asistente te ayuda a crear una nueva Regla.

Pasos Paso Tres - Introduce Detalles

1. Cendiciones

2. Acciones Tion: | — |
3. Detalles —_ =)

ey — - )
4. Resumen Titulo: [Wffl_spamsh ]

Drescripcion: [arch'wos no wifi en castellano ]

Otras opciones
Aplicar regla a subespacios
[ Ejecutar regla en 2° plano
@ Si selecciona esta opcién la regla se ejecutara en 2° plano y puede que los resultades no aparezcan inmediatamente.

[[] Deshabiltar regla

Para continuar pulse Siguiente.

Pymienssrers Sigestnteyrseraceghaiestadal. Resumen de las acciones realizadas. Pulsamos en
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Espacio_Elira

‘i Crear regla Mas acciones( ¥

iﬁ Reglas de contenido

Esta vista muestra todas las reglas que se pueden aplicar al contenido en este espacio.

Reglas

Titulo & Descripcidn @ Local® Fecha de creacidn 4 Fecha de modificacidn Activoe Accione
&“’i wifi_spanish archivos no wifi en castellano Si 05 09 PM 23:29 05 09 PM 23:29 Si fill ‘E‘
Pagina [1 |de1 1
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Como vemos las posibilidades de Alfresco son enormes. En este monografico s6lo hemos dado
un breve paseo por ellas, quedando pendientes otras funcionalidades de interés pero que
harian interminable el mismo.

La intencidn era interpelar y suscitar el interés por esta herramienta no muy utilizada en
ambientes docentes y que puede ser de gran utilidad en entornos colaborativos, como pueden
ser los profesores de un departamento didactico concreto, o profesores que comparten
asignatura y/o grupos de alumnos.

Es cierto que requiere un trabajo previo que implica tener muy claro lo que se va a hacer, cémo
se va a organizar la informacion almacenada y entrenamiento en su uso, pero no mayor que el
de otras herramientas colaborativas de menor funcionalidad.

Esperamos que haya sido de utilidad esta introduccién a Alfresco y que pueda servir de base
para su instalacion y uso.

Notas

WebDAV, protocolo de Internet basado en el protocolo subyacente de la Web, el HTTP. DAV
significa en Ingles Distributed Authoring and Versioning. ( http://es.wikipedia.org/wiki/WebDAV )

En el Observatorio Tecnoldgico hay disponible un articulo sobre el instalador de aplicaciones
web Bitnami, su instalacién y uso para el caso concreto de Joomla! ( http:/observatorio.cnice.
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3Esta version de Alfresco para Bitnami ha sido ejecutada en Ubuntu Lucid Lynx. Es posible que
en otras versiones no se produzca este error.
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