
TÍTULO DE LA UNIDADES DIDÁCTICAS:
Estrategias  básicas  TIC

NIVEL:
1º ESO

PROFESOR:
Bernat  Moll  Coll

ASIGNATURA:
Tutoria, Matemáticas, Lengua Castellana, Lengua Catalana

BREVE DESCRIPCIÓN:
Con esta UD se pretende garantizar que todo el alumnado sea capaz de alcanzar 
unas competencias básicas TIC al inicio del Proyecto.

DURACIÓN ESTIMADA:
12 sesiones

RECURSOS UTILIZADOS:

I. Recursos de la Red
 http://www.iesmacardona.cat/moodle/course/view.php?id=13  6  
Aula moodle creada para esta Unidad didáctica. Los alumnos pueden accer con 
la clave de inscripción “cardona”.

II. Recursos y aplicaciones multimedia creados.
Tutorial sobre la gestión de carpetas en la distribución Ubuntu Netbook Remix 
10.04 realizado con Wink. 
http://www.iesmacardona.cat/moodle/file.php/136/etiquetes/carpetes.sw  f  
Tutorial sobre la elaboración de una portada en OpenOffice Writer realizado con 
Wink.
 http://www.iesmacardona.cat/moodle/file.php/136/etiquetes/portada.sw  f  
Tutorial sobre trabajar con estilos, cabecera y pie de página en OpenOffice Writer. 
http://www.youtube.com/v/5ivEN-cDuF8  ?   
fs=1&hl=en_US&color1=0x234900&color2=0x4e9e0  0  
Tutorial sobre como incrustar páginas horizontales en en trabajo realizado en 
OpenOffice Writer. http://www.youtube.com/v/QsUePl8vd18  ?   
fs=1&hl=en_US&color1=0x234900&color2=0x4e9e0  0  
Tutorial sobre como construir un índice automático realizado en OpenOffice Wri 
http:/  /    www.youtube.com/v/DZg45rq9lnE  ?   
fs=1&hl=en_US&color1=0x234900&color2=0x4e9e0  0  

III. Material complementario.

IV. Material para la evaluación de la unidad.
El proceso de evaluación se reallizará observando las habilidades que van 
adquiriendo los alumnos en las diferentes técnicas trabajadas.
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Sesión 1: Presentación de los netbooks. Normas de funcionamiento y 

mantenimiento. Arranque. Conexión wifi y problemas que pueden surgir. 

Explicación de la distribución Ubuntu Netbook Remix 10.04.

Localización de los programas de uso más frecuente. Colocación de los netbooks 
en el armario-cargador.

Sesión 2: Gestión de carpetas. Creación de carpetas y subcarpetas. Organización 
de  las  diferents  carpetas  de  cada  una  de  las  áreas.  Guardar  y  recuperar 
documentos, así como su correcta ubicación.

Sesión 3: Uso del OpenOffice Writer. Exploración del menú. Crear y guardar un 
nuevo documento. Tipos de letra, tamaño, etc.

Sesión 4: Uso del OpenOffice Writer. Creación de una portada para cualquier 
trabajo de clase.

Sesión  5:  Uso del  OpenOffice  Writer.  Trabajo  con  estilos.  Cabecera  y  pie  de 
página para cualquier documento. Realización de documentos que necesiten para 
cualquier asignatura.

Sesión 6: Uso del OpenOffice Writer. Incrustar páginas horizontales. Elaboración 
de un índice automático.

Sesión 7: Uso del OpenOffice Impress. Elementos de la pantalla Impress. 
Plantillas. Las diferentes vistas de una presentación. Herramientas.

Sesión 8: Uso del OpenOffice Impress. Trabajando con diapositivas. Modificar las 
características del texto. Añadir nuevos objetos a la diapositiva. Modificar objetos 
no textuales.

Sesión 9:  Uso del OpenOffice Impress. Aplicar efectos. Aplicar efectos a objetos.

Sesión 10: Introducción al OpenOffice Calc. Elementos del Calc. Filas columnas 
y celdas. Introducir información. Aplicar formato de textyo y numérico.

Sesión 11: Introducción al OpenOffice Calc. Realizar cálculos numéricos. 
Funciones más importantes.

Sesión 12: Introducción al OpenOffice Calc. Funciones más importantes.


